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ATO TRT5 0024, DE 12 DE FEVEREIRO DE 2014

Dispbe sobre a verificacdo de vida e
atualizacdo de dados cadastrais de
aposentados e de pensionistas civis do
Tribunal Regional do Trabalho da Quinta
Regido.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA QUINTA
REGIAO, DESEMBARGADOR DO TRABALHO VALTERCIO RONALDO DE
OLIVEIRA, no uso de suas atribuicbes legais e regimentais, e considerando
disposto nos artigos 9° e 10 da Lei n°. 9.527 de 10 de dezembro de 1997, o
ATO N° 179/2009 — CSJT.GP. SE, de 28 de setembro de 2009, bem como o
expediente administrativo n® 09.54.11.12792-35,

RESOLVE:

CAPITULO |
DO RECADASTRAMENTO

Art. 1° Proceder ao recadastramento anual de aposentados e pensionistas
civis vinculados ao Tribunal Regional do Trabalho 52 Regido (TRT5), que sera
realizado por meio dos procedimentos estabelecidos neste Ato.

| — O recadastramento é obrigatdrio e tem por finalidade a comprovacédo de
vida do inativo e/ou pensionista, a atualizacdo de seus dados cadastrais junto a
Coordenadoria Administrativa de Pessoas, bem como a verificacdo dos limites
remuneratérios previstos no inciso Xl, do art. 37 da Constituicdo Federal.

Il — Ficam dispensados da atualizacdo cadastral os aposentados e pensionistas
gue mantém vinculo funcional de atividade neste Tribunal.

Art. 2° Para os fins deste Ato considera(m)-se:
| — recadastrandos:

a) desembargadores aposentados;
b) juizes aposentados;

C) juizes classistas aposentados;
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d) servidores aposentados; e
e) beneficiarios de penséo civil.

Il - unidades cadastradoras:

a) a Coordenadoria Administrativa de Pessoas;

b) a Coordenadoria de Saude;

¢) Nucleos de Apoio as Varas do Trabalho do interior ou as Varas do Trabalho
do Interior, no caso de varas unicas;

d) os Postos Avancados de Atendimento na capital, nos moldes do § 2° deste
artigo;

e) Tribunais Regionais do Trabalho de outros estados;

f) Embaixadas e consulados brasileiros no estrangeiro.

81° O servidor ativo deste Tribunal podera efetuar o recadastramento de
aposentados ou pensionistas, com excec¢ao de seu cOnjuge, companheiro (a)
ou parentes em linha reta, colaterais ou afins, até o terceiro grau, devendo
identificar-se no formulario de recadastramento, com seu nome e unidade de
lotacdo, bem como observar as diretrizes contidas neste Ato, pois, uma vez
efetuado o recadastramento, ficara responsavel pela verificacdo e declaracao
de vida do recadastrando.

§2° Somente serd permitido o recadastramento nos Postos Avancados de
Atendimento da capital com o comparecimento pessoal do recadastrando,
devidamente identificado, conforme art.4° deste Ato.

[l - representante legal:

a) responsavel legal pelo pensionista civil menor de 18 (dezoito) anos néo
emancipado;

b) tutor legalmente designado;

c) curador legalmente designado; ou

d) procurador, nos casos previstos no art. 11 deste Ato.

IV — A Vara do Trabalho, se Unica, e os Nucleos de Apoio as Varas do interior
nomearao dois servidores com horarios de trabalho distintos, 15 (quinze) dias
antes do inicio do recadastramento anual, para serem treinados quanto a
realizacdo do recadastramento e recebimento dos documentos de aposentados
e pensionistas.

V- A Coordenadoria Administrativa de Pessoas enviara oficio circular a todos os
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superiores hierarquicos das unidades cadastradoras previstas na alinea “c”, do
inciso Il do art. 2° deste Ato, que terdo a incumbéncia de indicar dois servidores

responsaveis pelo recadastramento e recebimento dos documentos dos
aposentados e pensionistas.

VI - Os dois servidores indicados para realizarem o recadastramento nas Varas
do Trabalho, se Unica, e nos Nucleos de Atendimento as Varas do interior,
receberdo treinamento ministrado a distancia pela plataforma EAD, que valera
como horas de capacita¢do, para fins de adicional de capacitacao.

Secédo — Dos Procedimentos

Art. 3° O recadastramento de aposentados e pensionistas civis deste
Tribunal ocorrera a cada ano do 1° dia util de margo até o 1° dia util de abril,
mediante o comparecimento pessoal do recadastrando e/ou de seu
representante legal a uma unidade cadastradora.

§ 1° E obrigacgdo do recadastrando manter seus dados atualizados junto ao
TRT5, a qualquer tempo, independentemente do recadastramento.

8§2° O Formuléario de Atualizacdo Cadastral, baseado nos formularios
anexos ao ATO 179/2009 CSJT, sera confeccionado pela Coordenadoria
Administrativa de Pessoas com o apoio técnico da Secretaria de Tecnologia
da Informacdo e Comunicacdes, observando critério ambiental de economia
de papel e utilizacdo de mecanismos digitais.

8§ 3° O Formulario de Atualizacdo Cadastral sera remetido aos
recadastrandos até o primeiro dia Gtil do més de marco, sendo também
disponibilizado no sitio eletrdnico do Tribunal (intranet), podendo ainda ser
retirado nas unidades cadastradoras previstas no inciso Il do art. 2°.

8 4° O Formuléario de Atualizacdo Cadastral podera ser anualmente atualizado
pela Coordenadoria Administrativa de Pessoas em conjunto com a Secretaria
de Tecnologia da Informacgdo e Comunicagdes, a fim de que atinja plenamente
0s objetivos deste Ato;

8 5° O recadastramento é obrigatorio para a continuidade do pagamento dos
proventos de aposentadoria ou beneficios de pensdo civil, bem como de
quaisquer beneficios pagos ao recadastrando a conta do Tesouro Nacional.

Art. 4° Para efetuar o recadastramento, o recadastrando ou 0 seu
representante legal devera:
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| — preencher o Formulario de Atualizacdo Cadastral;

Il — comparecer pessoalmente a uma das unidades cadastradoras, munido de
documento de identidade oficial com foto atualizada, expedidos a menos de
10(dez) anos da data do recadastramento e em bom estado de conservagao,
para a entrega dos documentos citados no inciso |, deste artigo.

Il - assinar o Formulario de Atualizacdo Cadastral e, no caso de o
recadastrando possuir representante legal, este assinard o Formulério de
Atualizacdo Cadastral e se identificard com documento de identidade oficial,
expedido a menos de 10(dez) anos da data do recadastramento e em bom
estado de conservacao;

8§ 1° Consideram-se documentos de identidade oficiais, entre outros previstos
em lei, os seguintes: carteira de habilitacdo com foto, documentos de
identidade expedidos pelos 6rgéos de seguranca publica estaduais, passaporte
emitido pela Policia Federal, carteiras funcionais e carteiras expedidas por
conselhos de fiscalizagdo profissional, todos expedidos a menos de 10(dez)
anos da data do recadastramento e em bom estado de conservacéao.

8§ 2° Nao sera efetuado o recadastramento na hipotese de o recadastrando
e/ou o seu representante legal deixar de entregar ou apresentar qualquer dos
documentos exigidos por este Ato.

8 3° No caso de auséncia de qualquer documento exigido por este Ato, o
servidor responsavel pelo atendimento, adotara as seguintes medidas:

| - ndo receberd os documentos incompletos do recadastrando e/ou do seu
representante legal,

Il - ndo efetuard o recadastramento e informara ao recadastrando e/ou ao seu
representante legal sobre a néo realizagcédo do procedimento;

Art. 5° Por ocasido do recadastramento, os inativos e 0s pensionistas deverao
declarar se, conforme o caso, percebem cumulativamente ou ndo, beneficio de
aposentadoria ou pensdo com valores decorrentes de reserva remunerada ou
reforma, beneficios concedidos pelo Instituto Nacional do Seguro Social - INSS,
remuneracdo decorrente de exercicio de outro cargo ou emprego publicos, de
cargo em comissao, de cargo eletivo, proventos de inatividade, inclusive quando
decorrentes de cargos acumulaveis na atividade, beneficio de penséo ou outras
espécies remuneratoérias, tendo em vista o disposto no art. 37, Xl, da
Constituicdo Federal, c/c as Resolu¢cdes numeros 13 e 14 do Conselho Nacional
de Justica.

Paragrafo Unico. Na hipétese de acumulacéo, o inativo ou 0 pensionista devera
entregar copia do comprovante de rendimentos obtidos no ano do
recadastramento, no qual tera de estar especificado o montante percebido
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mensalmente, bem como a fonte pagadora, resguardando-se a Coordenadoria
Administrativa de Pessoas o direito a solicitar informagdes complementares,
caso necessario.

Art. 6° Verificada a existéncia de pensfes e aposentadorias que estejam sendo
percebidos em desacordo com o disposto no art. 37, XI, da Constituicao Federal,
c/c as Resolugbes numeros 13 e 14 do Conselho Nacional de Justica, a
Secretaria de Gestdo de Pessoas promovera as acdes necessérias ao
cumprimento da Lei, conforme cada caso concreto.

Secéo Il — Formas especiais de recadastramento

Art. 7° O recadastramento de menor de 18 (dezoito) anos ndo emancipado sera
efetuado por um dos pais, que devera apresentar cépia da certiddo de
nascimento do recadastrando ou carteira de identidade, expedida a menos de
10(dez) anos da data do recadastramento e em bom estado de conservacéo,
caso 0 menor a possua.

81° O recadastrando menor de 18 (dezoito) anos n&do emancipado devera
comparecer pessoalmente a unidade cadastradora, acompanhado de seu
representante legal.

82° Na falta dos pais, o recadastramento sera realizado pelo tutor, mediante a
apresentacao, além dos documentos citados no art. 4° e seus incisos, de original
ou copia autenticada do documento de designacao da tutela.

Art. 8° Os aposentados e pensionistas invalidos, em decorréncia de doenca
mental, reconhecida por laudo de junta médica oficial, que tenham sido
declarados judicialmente absolutamente incapazes, serdo representados por
curador, que apresentara os documentos citados nos incisos | e Il do art. 4°,
além dos seguintes:

| — certiddo atual de curatela, emitida pelo cartério do juizo designante, para fins
de comprovacao de regularidade de representacdo ou, se o curador ja estiver
cadastrado neste Tribunal, podera assinar o Formulario de Atualizagdo
Cadastral onde consta Declaracado de Responsabilidade de que o recadastrando
esta vivo e comprometendo-se a comunicar qualquer evento que altere a
condicéo de representacao;
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Paragrafo unico. No caso dos aposentados e pensionistas invalidos de que trata
0 caput, que ndo possuam curador, sera admitida certiddo que comprove que foi
dado inicio ao processo de interdi¢cdo, expedida no mesmo ano do respectivo
recadastramento. Nesta situacdo o recadastramento somente serd realizado
apos a verificacdo da condicdo de vida do recadastrando por meio de visita
médica ou verificacao por Oficial de Justica Avaliador.

Art. 9° Sera permitida a atualizacdo de dados pessoais e endere¢co por via
postal, mediante reconhecimento de firma no registro notarial competente,
contudo nao valera como prova de condicéo de vida do recadastrando, condi¢cdo
necesséria a efetivacdo do recadastramento.

Art. 10. Ser& permitido o recadastramento por meio eletrénico, com assinatura
eletrbnica digital emitida por autoridade certificadora credenciada a Infra-
Estrutura de Chaves Publicas Brasileiras (ICP-Brasil) ou cadastrada pela
Unidade de Tecnologia da Informacé&o deste Tribunal.

Art. 11. Sera admitido o recadastramento mediante procuracdo por instrumento
publico, nos seguintes casos:

| — moléstia grave do recadastrando;

Il — impossibilidade de locomoc¢édo do recadastrando por imposicao legal ou
judicial;
Il —auséncia do territério nacional, em carater transitorio.

8§ 1° Na hipdtese do inciso | deste artigo, devera ser anexado ao Formulario de
Atualizacdo Cadastral atestado, relatério ou laudo, firmado por médico
especializado, contendo o nome completo do recadastrando, a Classificacado
Internacional de Doencas (CID-10), a assinatura do profissional com o
respectivo numero de registro profissional (CRM), emitido apos a data inicial do
periodo de realizacdo do recadastramento, até sessenta dias.

82° A critério da Secretaria de Gestdo de Pessoas podera ser designado,
através de expediente administrativo autuado exclusivamente para este fim,
membro da Coordenadoria de Saude deste Tribunal para que, comparecendo a
residéncia do recadastrando, verifique a condi¢cdo de vida e as informacdes
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prestadas, por este ou pelo seu representante legal.

8§ 3° Na hipdtese do inciso Il deste artigo, o procurador devera apresentar
documento comprobatério da impossibilidade legal ou judicial de locomog¢éo do
recadastrando.

84° O recadastrando ausente do territério nacional, em caréater transitério, no
periodo fixado para o recadastramento devera anexar, a procuragao por
instrumento publico, documento comprobatorio de sua auséncia.

85° O aposentado ou pensionista que viva no exterior devera comparecer com o
Formulario de Atualizagdo Cadastral a Embaixada ou Consulado brasileiro da
localidade que resida, e efetuar o recadastramento.

8 6° A procuracgdo por instrumento publico devera ser emitida no mesmo ano do
respectivo recadastramento, salvo se passivel de revalidacéo pela Secretaria de
Gestao de Pessoas, nos termos no paragrafo Unico do art. 10 da Lei 9.527/97.

§ 7° N&o sera admitido o mesmo procurador para mais de um recadastrando,
salvo nos casos de recadastrandos:

| — cOnjuges;
Il — que vivam em unido estavel,

[l — que tenham grau de parentesco em linha reta até o segundo grau (irmaos,
filhos, pais, avés, sogro (a), cunhado (a) e neto);

IV — que possuam o0 mesmo advogado legalmente constituido.

Art. 12. O representante legal, no ato do recadastramento, assinara o
Formulario de Atualizacdo Cadastral onde consta a Declaracdo de
Responsabilidade, comprometendo-se a comunicar qualquer evento que altere a
condicdo de representacdo e o estado de saude do representado, sob pena de
ser responsabilizado legalmente.

Secéao lll — Das atribuicdes das unidades cadastradoras

Art. 13. Compete ao servidor que receber o recadastrando ou seu representante
legal:

| - receber e conferir todos 0os documentos necessarios para a realizacdo do
recadastramento, conforme exigéncias dos artigos 4° a 10, ndo aceitando
entrega parcial da documentacao obrigatoria;
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Il - conferir o documento de identidade oficial apresentado, de acordo com o § 1°
do art. 4°, e confronta-lo com os dados expressos no Formulario de Atualizacao
Cadastral e, se for o caso, na Declaragcéo de Responsabilidade;

[l - receber, datar e assinar o verso do Formulario de Atualizacdo Cadastral, no
caso de a documentacao estar completa e correta;

IV- assinar, datar e entregar ao recadastrando ou ao seu representante legal o
recibo de realizacdo do recadastramento;

bY

V- remeter a Coordenadoria Administrativa de Pessoas o0s documentos
recebidos por ocasido do recadastramento, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis
apos o fim do periodo de recadastramento.

Art. 14. A Coordenadoria Administrativa de Pessoas podera, a qualquer tempo
e quando julgar necessario, designar formalmente servidor para se deslocar ao
local onde se encontre o recadastrando para realizagdo do recadastramento ou
verificacdo das informacdes prestadas por este ou pelo seu representante legal,
devendo-se observar o quanto previsto no paragrafo primeiro do artigo 2° deste
ATO.

Art. 15. Compete a Coordenadoria Administrativa de Pessoas:

| — autuar o processo de recadastramento anual;

Il — receber, organizar e manter os dados provenientes do recadastramento;

[l - alterar, se necessario, os dados cadastrais no SIRH (Sistema Informatizado
de Recursos Humanos);

IV — concluir o processo de recadastramento no prazo maximo de até 90
(noventa) dias apds o término do periodo de recadastramento;

V —manter atualizado o cadastro de representantes legais e controlar os
documentos referentes a representacao dos recadastrandos;

VI — arquivar os autos, ap0s a homologacdo do processo de recadastramento
pela Presidéncia.
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Art. 16. Compete a Secretaria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdes:

| — elaborar ferramentas de Tecnologia da Informacéo que priorizem a rapidez e
eficiéncia do processo de recadastramento;

Il — manter permanentemente atualizado o Sistema Informatizado de RH deste
Tribunal com os dados de endereco e CEP fornecidos pela Empresa Brasileira
de Correios e Telégrafos.

Secéo IV - Da Suspensédo do pagamento dos proventos e
beneficios

Art. 17. Antes do fechamento da folha de pagamento do més de maio e apés a
notificacdo dos interessados, por Aviso de Recebimento ou outro meio
legalmente eficaz, a Coordenadoria Administrativa de Pessoas enviara a
Presidéncia deste Tribunal lista contendo o nome e a matricula dos
recadastrandos que ndo compareceram pessoalmente ou por representante
legal, e solicitar4 a suspensdo do pagamento dos proventos de aposentadoria
ou dos beneficios de pensao civil.

Art. 18. A Presidéncia determinara a suspensao do pagamento dos proventos
de aposentadoria ou dos beneficios de penséo civil, conforme listagem fornecida
pela Coordenadoria Administrativa de Pessoas.

Art. 19. Compete a Coordenadoria de Pagamento executar a suspensédo do
pagamento dos proventos de aposentadoria ou dos beneficios de penséao civil,
apos determinacdo da Presidéncia, e restabelecé-los, se for o caso, apos
comunicacao da Coordenadoria Administrativa de Pessoas informando sobre a
realizacdo do recadastramento;

Paragrafo unico. Caso o comparecimento do recadastrando ocorra apds a
suspensdo do seu pagamento, os valores da quantia devida serdo pagos sem
correcdo monetaria ou juros de mora.
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Art. 20. A Coordenadoria Administrativa de Pessoas recebera fisicamente e
enviara por Malote Digital os documentos do recadastramento dos inativos e
pensionistas de outros Tribunais Regionais do Trabalho.

Paragrafo unico. Os documentos e formularios de recadastramento enviados por
meio do Malote Digital pelas unidades administrativas deste Tribunal ou outros
Tribunais Regionais terdo valor de documentos originais para fins de efetivacao
do recadastramento.

Art. 21. Verificada irregularidade no recadastramento, a Secretaria de Gestao
de Pessoas comunicara o fato a Diretoria Geral do Tribunal, para providenciar,
guando for o caso:

| — a abertura de sindicancia ou processo administrativo disciplinar;
Il — a instauragdo de tomada de conta especial, na hiptese de indenizacédo ao
erario;

[Il — ciéncia ao Ministério Publico quando houver indicio de ilicito penal.

Art. 22. Os autos de recadastramento, respeitado o prazo prescricional de 05
(cinco) anos, deverdo ser encaminhados para a analise de comissao oficial para
desfragmentacdo, conforme os parametros da Resolucdo Administrativa n°.
16/2004.

Art. 23. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia deste Tribunal.

Art. 24 Este Ato entra em vigor na data de sua publicacéo, revogando-se as
disposi¢des constantes do ATO TRT 0050/2013.
Disponibilizado no DJ Eletrénico do TRT da 5% Regido em

Publique-se. Cumpra-se. 12.02.2014, paginas 1-3, com publicacéo prevista para o
1° dia util subsequiente, nos termos da Lei 11.419/2006 e
RA TRT5 33/2007.

Salvador, 12 de fevereiro de 2014.
Silene Caldas, Chefe do Nucleo de Biblioteca — TRT5

VALTERCIO RONALDO DE OLIVEIRA
Desembargador Presidente
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