1.

Poder Judiciario
Justica do Trabalho
Tribunal Regional do Trabalho da 52 Regido

TERMO DE REFERENCIA
LEI N2 14.133/2021

RECOMENDACOES PARA USO DESTE MODELO:

a) Os textos escritos na cor azul claro sdo notas explicativas de tdpicos constantes das normas vigentes;
b) Os textos escritos na cor vermelha podem ser mantidos ou néo no documento, a depender do caso concreto;

¢) O acesso aos modelos deve ser sempre por meio da aba “Manuais e Formuldrios”, na Intranet, garantindo a utiliza -
¢do da versdo mais atualizada. Consultar os documentos da unidade Coordenadoria de Licitagbes e Contratos.

d) Ao finalizar o formuldrio devem ser excluidas as notas explicativas apresentadas na cor azul no texto, bem como
estas recomendacgoes.

PROAD N2 <n? proad>
CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (Art. 62, Inciso XXIIl, alinea “a”)

1.1. OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de <descri-
¢do do servico>, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢bes, quantidades e exigén-
cias estabelecidas neste instrumento.

1.2. QUANTITATIVO

1.2.1. Quadro resumo com descri¢cdo e quantidade dos itens:
GRUPO ITEM DESCRICAO UNIDADE DE FOR- CATSER QUANTIDADE
NECIMENTO ESTIMADA

1.3. NATUREZA

O servico objeto desta contratacdo é caracterizado comum por possuir padrdes de desem-
penho e qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo Termo de Referéncia, por
meio de especificacdes usuais de mercado.
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ou
Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar. <caso conste no ETP>

1.4. PRAZO DE VIGENCIA

O prazo de vigéncia da contratagdo € de .. contados
(o [o] =) IS , ha forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

<Caso seja servigo por escopo.>

ou

O prazo de vigéncia da contratagdo é de ......cccceevevivvieeeeennns (mdximo de 5 anos) contados
(o (o] =) ISR , prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da

Lei n° 14.133, de 2021.

<Caso seja servigo continuo.>

O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que [...], sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa considerando [...] OU o Estudo Técnico Preliminar OU os termos
da Nota Técnica .../...;

ou

O prazo de vigéncia da contratagdo € de .......cccccevviiveeeeenns (mdximo de um ano da
ocorréncia da emergéncia ou calamidade) contados do(a) ..cceeeeieeiiiiiiieeenn. ,
improrrogavel, na forma do art. 75, VIIl da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5. ALINHAMENTO AO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL (PCA)

O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual <ANO>, conforme
detalhamento a seguir:

ITEM DESCRICAO

N <Descri¢ao do item N>

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO (Art. 62, Inciso XXIII, alinea “b”)

2.1. A Fundamentagdao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em <inserir o tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares (quando couber)>, no Do-
cumento de Formalizagdo da Demanda, <Mapa de Riscos (quando couber)> ou, quando ndo
for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informacgdes
sigilosas.

2.2, O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contrata¢des Anual <ano>, con-
forme detalhamento a seguir:

<detalhamento do objeto>

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO SERVICO (Art. 62, Inciso XXIII, alinea “c”)
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3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares. No presente caso, os servicos a serem contratados deve-
rdo ter as seguintes caracteristicas:

3.1.1.  ESPECIFICACAO DOS SERVICOS:

<Preferencialmente conforme catalogo eletrénico de padronizacdo (CATMAT, CATSER), disponivel no endereco
https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compa-
tibilidade, durabilidade e seguranga>

3.1.2. GARANTIA DOS SERVICOS:
3.1.3. CONDICOES DE MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA:
3.14. XXXXX

REQUISITOS DA CONTRATACAO (Art. 62, Inciso XXIII, alinea “d”)

<Verificar os requisitos constantes do Estudo Técnico Preliminar (quando couber).>

4.1. ESPECIFICAGOES E REQUISITOS TECNICOS:
4.2. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL:

4.2.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri-
¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, indicados no
Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis do CSIT:

4.2.1.1. XXXXX
4.2.1.2. XXXXX
4.3. EXIGENCIA DE AMOSTRA (quando couber):
4.4, VEDACAO DE CONTRATAGCAO DE MARCA/PRODUTO (quando couber)
4.5. INDICACAO DE MARCAS OU MODELOS (quando couber):
4.6. DA EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE (quando couber):
4.7. SUBCONTRATACAO (quando couber):
4.7.1. N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
ou
4.7.1. E admitida a subcontratac3o parcial do objeto, nas seguintes condi¢des:
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4.7.1.1. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto
da contratagdo, a qual consiste em: (...)

4.7.1.2. A subcontratacdo fica limitada a ... [parcela permitida/percentual]

4.7.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
subcontratacdo, caso admitida.

4.8. GARANTIA DA CONTRATACAO (quando couber):

4.8.1. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da
Lei n2 14.133, de 2021.

ou

4.8.1. Serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da
Lei n? 14.133, de 2021, no percentual de ...% do valor contratual, conforme regras
previstas no contrato.

4.8.1.1. A garantia nas modalidades caugdo e fian¢a bancaria devera ser prestada
em até XXXXXXX dias ap0os a assinatura do contrato.

4.8.1.2. No caso de seguro-garantia sua apresentacado deverd ocorrer no prazo de
1 (um) més, contado da data de homologacao da licitacdo e anterior a assinatu-
ra do contrato, para a presta¢ao da garantia pelo contratado quando optar pela
modalidade em questao.

<Confirmar com a SAJ se esse prazo foi mantido.>

4.8.1.1.
4.9. VISTORIA (quando couber):

4.9.1. A avaliagcdo prévia do local de execugdo dos servicos é imprescindivel para o
conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sen-
do assegurado ao interessado o direito de realizacao de vistoria prévia, acompanhado
por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das ..... horas as ......
horas.

4.9.2. JUSTIFICATIVA: XXXX
4.9.3. Sob pena de inabilitagdo, o interessado podera:

a) realizar a vistoria e atestar que conhece o local e as condig¢es da realizagdo
da obra ou servico (atestado emitido pelo préprio licitante); ou

b) declarar formalmente, por meio do respectivo responsavel técnico, que pos-
sui conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacdo (ndo de-
clara que conhece o local, e sim as condicdes e peculiaridades da contratacao
em sua plenitude. Por isso que, em contrapartida, a declaracdo deve ser firmada
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4.9.4.

4.9.5.

4,

4.

4.10.

pelo responsavel técnico, que podera chegar a esse conhecimento com base nas
disposicdes do edital e anexos, somada a sua experiéncia profissional, que lhe
permite emitir a declaracdo sem conhecer o local e sem incorrer em falsidade).

Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a
vistoria prévia.

Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico deve-
ra estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e do-
cumento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da
vistoria.

9.5.1. ... [incluir outras instrucdes sobre vistoria]
9.5.2. ... [incluir outras instrucdes sobre vistoria]

TRANSICAO CONTRATUAL: O Contratado devera realizar a transicdo contratual com

transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informa-

¢Oes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova em-
presa que continuara a execug¢do dos servicos.
4.10.1.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (Art. 62, Inciso XXIlI, alinea “e”)
5.1. PRAZOS E CONDICOES:

5.1.1. CONDICOES DE EXECUCAO:
5.1.1.1. A execugao do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.1.1.1.1. Inicio da execucdo do objeto: xxx dias [da assinatura do contrato] OU
[da emissdo da ordem de servico];
5.1.1.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias,
procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucdo do trabalho: (...)
5.1.1.2. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS:
5.1.1.2.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd
disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario: ...
a) ...
b) ...
5.1.2. PRAZO DE ENTREGA/EXECUCAO:
5.1.3. LOCAL E HORARIO DE ENTREGA/EXECUCAO:
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5.1.4. PRAZO DE SUBSTITUICAO: Servicos/produtos em desacordo com a proposta ou
as especificacdes do objeto deste Termo de Referéncia, ou que porventura sejam rea-
lizados/entregues com defeitos ou imperfei¢cdes, deverdo ser refeitos/substituidos no

prazo de até XX dias Uteis contados da notificacdo para este fim.
5.1.5. ESPECIFICACAO DA GARANTIA DO SERVICO:

5.1.5.1. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n?
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

ou
5.1.5.2. O prazo de garantia contratual dos servicos, complementar a garantia le-
gal, serd de, no minimo (___) meses, contado a partir do primeiro dia util

subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

5.1.6. PRAZO DE VALIDADE:
5.1.7. ESTRATEGIA DE FORNECIMENTO:
5.1.8. RECEBIMENTO DO OBJETO (Artigo 40, § 12, Inciso II):
5.1.8.1. Em conformidade com o art. 140, II, da Lei 14.133/2021, o objeto da pre-

sente licitacdo serd recebido, em se tratando de compras:

a) Provisoriamente, no prazo de XXXX dias a contar da conclusdo do servico ou

da prestacdo mensal, pelo responsdvel por seu acompanhamento e fiscalizacao,
com verificagdo posterior da conformidade com as especificagdes constantes

neste Termo de Referéncia e na proposta.

b) Definitivamente, no prazo de XXXXX dias, contados do recebimento proviso-

rio, apods a verificagdo do cumprimento das obrigacdes, mediante termo deta-

Ihado, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (Art. 62, Inciso XXIII, alinea “f”)

6.1. A gestdo e a fiscalizacdo do contrato obedecerdo ao Ato GP n2 746/2023, que
disp0de, inclusive, sobre a atuacdo dos(as) fiscais e gestores(as) de contratos de prestacao de

servicos, locagao, concessao e permissdao de uso de bens, compras, obras e servigos de en-
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genharia e arquitetura no Tribunal Regional do Trabalho da 52 Regido, conforme Lei n.
14.133, de 1° de abril de 2021.

6.2. Mecanismos Formais de Comunica¢ao

6.2.1. Sera realizada uma reuniao inicial do contrato com a participagao da contrata-

da, do gestor e fiscais do contrato.

6.2.2. O mecanismo formal de comunicac¢ao utilizado no contrato sera o e-mail, con-

forme detalhamento a seguir:

Assunto E-mail

Envio de notas fiscais e informacdes sobre fatu- | Portal SIGEO - JT

ramento
Informagdes técnicas E-mail fiscal técnico
PREPOSTO
6.3. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da

prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a
execucdo do objeto contratado.

6.4. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto
durante o periodo ..........
6.5. O Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a

manutencdo do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para
o exercicio da atividade.

6.6. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.7. O 6rgdo podera convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.8. A fiscalizagao nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive pe-
rante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas,
vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocor-
réncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores
e fiscais, de conformidade.

6.9. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Ane-
xo VIl da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a
contratagdo, por for¢ca da Instru¢do Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de
2022.
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7. PAGAMENTO (Art. 62, Inciso XXIII, alinea “g”)

7.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA, no prazo maximo de até 10 (dez) di-
as Uteis contados da finalizagao da liquidagao.

<Se for contratagdo com valor dentro do limite do inciso Il do art.75 da Lei 14.133/2021, o prazo deve ser reduzido a me-
tade —IN 77/2022.>

a) A CONTRATADA, no prazo de 5 (cinco) dias uteis apds a assinatura do contrato, devera
providenciar o credenciamento no Sistema de Gestao Orgamentdria e Financeira da Justi-
¢a do Trabalho - (SIGEO-JT) para viabilizar os pagamentos das faturas vincendas no curso

da execucdo do contrato.

b) Apds o recebimento definitivo, a CONTRATADA devera emitir e protocolar a nota fis-
cal no sistema SIGEO-JT, acompanhada da regularidade fiscal e trabalhista (CND-Federal,

CRF e CNDT ou SICAF), para fins de validacdo pelo fiscal do contrato e posterior liquidagao.

c) O prazo de liquidagdo sera de até 10 (dez) dias uteis a contar do recebimento da nota

fiscal.

<0 prazo devera ser reduzido a metade quando se tratar de contratagdo com valor dentro do limite estabelecido no
inciso Il do art.75 da Lei 14.133/2021 — IN 77/2022.>

d) Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:
prazo de validade, data da emissao, dados do contrato e do érgdo contratante, o periodo
respectivo de execucdo do contrato, o valor a pagar e eventual destaque do valor de re-

tencGes tributarias cabiveis.

e) Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a li-
guidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a CONTRATADA providencie as medi-
das saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da situacao,

sem 6nus ao CONTRATANTE.

f) O CONTRATANTE deverad realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicGes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a par-
ticipagdao em licitagcdo, no ambito do drgdo, proibicao de contratar com o Poder Publico,
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bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

g) Constatando-se junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera provi-
denciada sua notificacdo, por escrito, para que no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado

uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

h) Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o CONTRA-
TANTE devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
guanto inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o

recebimento de seus créditos.

i) Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas necessdrias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a

CONTRATADA a ampla defesa.

j) Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplica-

vel.

k) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, se-
rdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na

legislacdo vigente.

I) A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Comple-
mentar n2 123/2006, n3do sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribui-
¢Oes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apre-
sentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributdrio favorecido previsto na referida LC.

m) Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem ban-

caria para pagamento.

n) No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comuni-
TRT da 52 Regido

TR — Pregdo Eletronico — Servigos sem mao de obra
JAN/2024 - vers3o 4.0



8.1.

8.2.

cando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa

da execugdo do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

o) No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos a CONTRATADA serdo atuali-
zados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efeti-

va realizagdo, mediante aplicagdo do IPCA para corre¢do monetdria.

<Verificar se foi utilizado o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR).

Questdes a serem consideradas na defini¢do do IMR:

a) unidade de medida para faturamento e mensuragao do resultado;

b) produtividade de referéncia ou critérios de qualidade para a execugdo contratual;

c) indicadores minimos de desempenho para aceitagdo do servigo ou eventual glosa.

A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo
XXX OU [outro instrumento substituto] para aferi¢do da qualidade da prestagao dos servicos OU o disposto neste item.
Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) ndo produzir os resultados acordados;

b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

c) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos
Servigos.

A aferigdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios: (...).>

FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR (Art. 62, Inciso XXIIl, alinea “h”)

MODALIDADE DE SELEGAO: Preg3o Eletrénico.

<Se for Concorréncia, Concurso ou outra, alterar.>

PROPOSTA. As propostas deverdao conter o item cotado, quantidades, pregos unita-

rios e totais, expressos em reais (prevalecera em casos de divergéncia entre o prego total e
o unitdrio, o valor ofertado como preco unitario, e, no caso de divergéncia entre o valor em
algarismos e o valor por extenso, prevalecera o valor por extenso); e, quando cabivel: tipo
de embalagem, peso, marca e modelo.

8.2.1. Juntamente com a proposta de precos, devera a licitante apresentar o seguin-

te:

8.2.1.1. Catalogo ou prospecto, ou documento equivalente, com especificacdes
técnicas da marca e modelo cotado, para verificacdo da compatibilidade com as
especificacdes solicitadas, sob pena de desclassificacdo, com a identificacdo pre-
cisa e inequivoca do bem que se pretende fornecer.

8.2.1.2. Laudos técnicos XXXXX
8.2.1.3. Amostras, conforme mencionado no item XXX deste Termo de Referén-
cia XXX
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8.3.

9.1.

8.2.1.4. XXXXX

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor preco por item / por grupo / global OU Maior
desconto por item / por grupo / global

8.3.1. Justificativa para agrupamento dos itens:

<Escrever aqui a justificativa que respalde o pregdo de varios itens em um ou mais grupos.>

8.3.1. Justificativa para afastar reserva de cotas:

<H4 alguns casos em que a criacdo de uma cota pode nao ser vantajosa para a administracdo publica ou representar pre-
juizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado (art. 49, Ill). Nesse caso, devera a unidade requisitante justifi-
car por que n3o sera reservada cota para ME/EPP naquele caso especifico.>

8.3.1. Justificativa para afastar exclusividade de participacdo de ME/EPP:

<Em alguns casos a unidade requisitante pode optar por ampliar a participagdo para as empresas maiores também, mes-
mo se o valor da contrata¢do n3o ultrapassar R$80.000,00. Nesses casos deve haver justificativa.

Quanto ao valor da contratagdo, deve ser considerado o valor anual do contrato (um exercicio financeiro) para definir se
a licitacdo terd ou n3o participacdo exclusiva de ME/EPP (Acérddo 1932/2016 — Plenario — TCU).>

CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (Art. 62, Inciso XXIlI, alinea “h”)
Para fins de HABILITACAO, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
9.1.1. HABILITACAO JURIDICA:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a car-
go da Junta Comercial da respectiva sede;

¢) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreen-
dedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenti-
cidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identifi-
cada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercan-
tis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento com-
probatdrio de seus administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
marc¢o de 2020.
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f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridi-
cas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus admi-
nistradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respec-
tivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

h) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n25.764, de 16 de dezembro 1971.

i) Ato de autoriza¢do para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade
contratada sujeita a autorizacdo), expedido por ....... (especificar o érgdo competente)
nos termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........

9.1.1.1. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as altera-
¢Oes ou da consolidagdo respectiva.

9.1.2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadas-
tro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n?
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Pro-
curadora-Geral da Fazenda Nacional.

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, medi-
ante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos ter-
mos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

e) Prova de inscricdio no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;
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g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto con-
tratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fa-
zenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda aufe-
rir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal.

<0 artigo 193 do Cddigo Tributario Nacional (Lei n2 5.172, de 25 de outubro de 1966) preceitua que a prova da qui-
tacdo de todos os tributos devidos dar-se-4 no ambito da Fazenda Publica interessada, “relativos a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre”. Nessa mesma linha, o art. 68, inciso Il, da Lei n.2 14.133, de 2021, estabelece
a exigéncia de “inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual”. Dessa forma, a prova
de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal e a prova de regularidade fiscal correspondente
deve levar em conta a natureza da atividade objeto da contratagdo e o ambito da tributagdo sobre ele incidente:
tratando-se de servigos em geral, incide o ISS, tributo de competéncia municipal, ao passo que, para aquisicoes
incide o ICMS, tributo de competéncia estadual. Cabe ao érgdo contratante aferir o imposto aplicavel e ajustar
conforme o caso.>

9.1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certiddao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou se-
de do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao
na licitacdo (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n2 116, de
2021), ou de sociedade simples;

b) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

c) indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), supe-
riores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balango pa-
trimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragées conta-
beis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes for-
mulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circu-
lante + Passivo Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
1l - Liguidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

d) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qual-
qguer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
sera exigido para fins de habilitagdo [capital minimo] OU [patriménio liqguido minimo]
de ...... % [até 10%] do [valor total estimado da contratacao] OU [valor total estimado
da parcela pertinente].
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e) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo ba-
lanco de abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 65, §19).

f) O atendimento dos indices econdmicos previstos acima devera ser atestado medi-
ante declaracdo assinada por profissional habilitado da drea contdbil, apresentada pe-
lo fornecedor.

9.1.3.1. O balancgo patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n? 14.133, de 2021,
art. 69, §692).

9.1.3.2. Das empresas participantes ndo sera exigido balanco patrimonial exigivel
do ultimo exercicio quando o objeto da licitacdo se tratar de fornecimento de
bens para pronta entrega, conforme disposicao do art. 32 do Decreto n?

8.538/2015.
9.1.4. QUALIFICAGAO TECNICA:
9.1.4.1. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional ......... (escrever por

extenso, se o caso), em plena validade;

9.1.4.2. Comprovacdo de aptidao para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o
objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresen-
tacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competen-
te, quando for o caso.

9.1.4.2.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os ates-
tados deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguin-
tes caracteristicas minimas:

9.1.4.2.1.1. XXXX
9.1.4.2.1.2. XXXX
9.1.4.2.2. Serd admitida, para fins de comprovacdao de quantitativo

minimo, a apresentagdo e o somatdrio de diferentes atestados exe-
cutados de forma concomitante.

9.1.4.2.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresenta-
dos em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.1.4.2.4. O fornecedor disponibilizard todas as informacGes necessa-
rias a comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando,
guando solicitado pela Administracao, copia do contrato que deu su-
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porte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que
foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.1.4.2.5. Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na

<Eventuais requisitos de qualificagdo técnica previstos em lei especifica e que incidam sobre a atividade objeto da con-
tratacdo deverdo ser indicados aqui, com fundamento no art. 67, inciso 1V, da Lei n? 14.133, de 2021. Cita-se, exemplifi-
cativamente, a exigéncia, dentre os documentos de habilitacdo técnica, da chamada Autorizacdo Especial, emitida pela
Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria — Anvisa, nas contratagdes para aquisicdo de medicamentos sujeitos a controle
especial, com base na Lei n.2 6.360, de 23 de setembro de 1976, e na Resolugdo da Diretoria Colegiada da RDC/Anvisa n2
16, de 12 de abril de 2014>

9.2. Para a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacao comple-
mentar:
9.2.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a

contratagcdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respei-
tado o disposto nos arts. 49, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de
1971;

9.2.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

9.2.3. A comprovagao do capital social proporcional ao nimero de cooperados ne-
cessarios ao fornecimento dos bens;

9.2.4. Ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, de-
vidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Ju-
ridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de
16 de dezembro 1971;

9.2.5. A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos coo-
perados que executardo o contrato;

9.2.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da coo-
perativa: a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o apro-
vou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés
registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias ge-
rais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitacdo;

9.2.7. A ultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal audi-
toria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (Art. 62, Inciso XXIIl, alinea “i”)

10.1. O valor total estimado para a contratacdo é de RS ......(valor por extenso).

10.2. O detalhamento da pesquisa de precos realizada consta no Anexo | do Termo de Re-
feréncia.

10.3. O valor de referéncia para aplicagdo do maior desconto corresponde a RS.....(valor

por extenso)

<Utilizar a redagdo na hipdtese de licitagdo em que for adotado o critério de julgamento por maior desconto.>
ou

10.4. O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e serd tornado publico ape-
nas e imediatamente apds o julgamento das propostas.

<Utilizar a redacdo na hipdtese em que for adotado o critério de julgamento por menor prego e caso a Administracao
opte por preservar o sigilo da estimativa do valor da contratacdo. Na hipdtese de licitagdo em que for adotado o critério
de julgamento por maior desconto, o preco estimado ou o maximo aceitavel ndo podera ser sigiloso (art. 24, paragrafo
Unico, da Lei n® 14.133, de 2021, e Instrugdo Normativa Seges/ME n2 73, de 2022, art. 12, §392).>

ou

10.5. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e sua
alocacdo entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constan-
te do Contrato.

<Em caso de utilizagdo de matriz de alocagdo de risco, o custo estimado da contratacdo deve levar em consideragdo o
conjunto de riscos alocados ao contratado, o que naturalmente implicara elevagdo no custo da contratagao (cf. art. 22,
caput, e art. 103, §32, ambos da Lei n. 14.133, de 2021).>

11. OBRIGAGOES CONTRATUAIS

11.1. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:
<A Equipe de Planejamento deve avaliar a necessidade de incluir outras obriga¢cdes.>

11.1.1. Proporcionar as facilidades indispensaveis ao cumprimento das obrigacdes.

11.1.2. Relatar, por escrito, com a devida comprovacdo, as eventuais irregularidades
no fornecimento dos bens;

11.1.3. Sustar a execucdo de quaisquer trabalhos por estarem em desacordo com o
especificado ou por qualquer outro motivo que caracterize a necessidade de tal medi-
da;

11.1.4. Efetuar os pagamentos devidos.

11.2. OBRIGACOES DA CONTRATADA:
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<A Equipe de Planejamento deve avaliar a necessidade de incluir outras obrigacdes.>

11.2.1. Indicar um preposto para o contrato, sendo este o interlocutor da contratada
junto ao Tribunal para os assuntos relativos ao cumprimento das clausulas contratuais
e para participar de reunides de acompanhamento, sempre que solicitado por este
Regional.

11.2.2. Responsabilizar-se técnica e administrativamente pelo objeto contratado, nao
sendo aceito, sob qualquer pretexto, a transferéncia de responsabilidade a outras en-
tidades, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros.

11.2.3. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar ao Tribunal ou
a terceiros em razdo de ac¢ao ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepos-
tos, independentemente de outras combinacdes contratuais ou legais a que estiver
sujeita.

11.2.4. Fornecer a seus empregados todos os instrumentos necessarios ao cumpri-
mento das obrigacdes.

11.2.5. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de aci-
dentes, impostos, contribuicGes previdencidrias e quaisquer outras que forem devidas
aos seus empregados, uma vez que estes ndo tém nenhum vinculo empregaticio com
o Tribunal.

11.2.6. Responder por valores adicionais ao valor do contrato, tais como custos de
deslocamento, alimentacgao, transporte, alojamento, trabalho em sdbados, domingos,
feriados ou em horario noturno, bem como qualquer outro valor adicional.

11.2.7. Garantir o sigilo sobre quaisquer dados, informagdes, documentos e especifi-
cacdes que venham a ter acesso em razao da contrata¢do, nao podendo, sob qualquer
pretexto, revela-los, divulga-los ou reproduzi-los.

11.2.8. Atuar em conformidade com a legislacdo vigente sobre protecao de dados re-
lativos a uma pessoa fisica identificada ou identificavel (“Dados Pessoais”) e as deter-
minac¢Oes de érgdos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, em especial, a Lei n?
13.709/2018 (LGPD), e incluindo, entre outros, a Lei 12.965 (Marco Civil da Internet),
de 23 de abril de 2014, o Decreto Federal 8.771, de 11 de maio de 2016, a Politica de
Privacidade e Protegdo de Dados Pessoais do Tribunal Regional do Trabalho da 52 Re-
gido instituida pelo Ato TRT5 n. 468/2022, no que couber, e demais leis e regulamen-
tos aplicdveis. No caso de situa¢des ndo definidas nesta cldusula aplica-se o disposto
na Lei n? 13.709/2018.

11.2.9. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢des de habilitagdo exigi-
das na contratacao.

REAJUSTE CONTRATUAL
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13.

14.

<Se for entrega imediata ndo havera reajuste, o qual ocorre anualmente; nesse caso, tal tépico deve ser excluido do TR.>

Apds o interregno de um ano, contado da data do orcamento estimado, em __ / /
__ (DD/MM/AAAA), e independentemente de pedido da CONTRATADA, os precgos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo CONTRATANTE, do indice <indicar o indice a
ser adotado>.

a) Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

b) No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pa-
gard ao contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a di-
ferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

c) Nas afericGes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(3ao), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

d) Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
gualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em substituicdo,
o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

e) Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

f) O reajuste sera realizado por apostilamento.

MULTAS

As multas referentes a execug¢do do objeto serdo:

a) moratodria de .....% (..... por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de ...... (vornnn. ) dias;

b) moratéria de .....% (..... por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o mdaximo de .....% (.... por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementacdo ou reposicdo da garantia.

c) O atraso superior a XXXXXX dias autoriza o CONTRATANTE a promover a extin¢cdo do con-
trato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispde o
inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

d) compensatdria de ...... % (....... por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de ine-
xecucdo total do objeto.

e) Outras multas pertinentes ao objeto.

ADEQUAGAO ORCAMENTARIA (Art. 62, Inciso XXl alinea “}”)
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14.1. As despesas decorrentes da presente contrata¢do correrdo a conta de recursos espe-
cificos consignados no Orcamento Geral da Unido.

14.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo:
() Programa de Apreciacdo de Causas da Justica do Trabalho;
( ) Outra:

14.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds apro-
vacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Salvador, XX de XXXXX de 20XX

Assinado eletronicamente

Equipe de Planejamento da Contratacao

Integrante Requisitante

Integrante Técnico

Integrante Administrativo
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Termo de Referéncia baseado no modelo disponibilizado pela Advocacia Geral da Unido - AGU, no seguinte ende-
rego eletrénico: https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos.
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