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Servidora Milena Praxedes Cavalcante Oliveira Arquivista

Pauta da Reuniao

1. Publicacdo do Ato TRT5 761/2023, que suspende, no periodo de 30 de novembro de 2023 até 12 de marco de
2024, a remessa de autos para o Arquivo Judicial de Salvador, o atendimento dos pedidos de carga e
desarquivamento e os pedidos de vista dos autos remetidos ao Arquivo Judicial de Salvador, disciplinados pelo
Ato TRT5 n. 0340, de 12 de novembro de 2021, em razao das obras de adaptacao predial realizadas no espago
do Arquivo Judicial da Capital, localizado no pavimento de garagem G5 do Edf. Empresarial 2 de Julho.

2. Novo espaco Gestdo Documental (https://www.trt5.jus.br/gestao-documental);

3. Proposta de alteracdo dos Colegiados Tematicos - CPAD sera transformada em subcomité, integrante do
Comité de Documentacdo e Memodria do Tribunal Regional do Trabalho da 52 Regido. O comité tera reuniGes
semestrais; e

4. Encerramento das atividades da CPAD em 2023 e apresentacdo de relatdrio em fevereiro de 2024 ( §72 do
art. 6 da IN 4/2021 “A CPAD enviara a Presidéncia do Tribunal, até o ultimo dia util de fevereiro, relatério com
as atividades desenvolvidas no ano anterior.”

Assuntos Tratados

Aberta a reunido telepresencial as 13:30h, o Excelentissimo Juiz Coordenador, Dr. Adriano Bezerra Costa,
cumprimentou a todos e agradeceu a presenca do Sr. Diretor Geral do TRT5, Tarcisio Filgueiras, acompanhado
do servidor Bruno Motta, ressaltando que a CPAD esta sempre aberta a sugestdes e propostas que venham a
enriquecer os procedimentos de Gestdo Documental neste Tribunal. A participacdo de convidados na CPAD esta
prevista na IN TRT5 n. 004, de 2021. Dada a palavra, Juliana Ferreira passou a leitura do Tépico 1 - Publicagdo
do Ato TRT5 761/2023, que suspende, no periodo de 30 de novembro de 2023 até 12 de marco de 2024, a
remessa de autos para o Arquivo Judicial de Salvador, o atendimento dos pedidos de carga e
desarquivamento e os pedidos de vista dos autos remetidos ao Arquivo Judicial de Salvador, disciplinados
pelo Ato TRT5 n. 0340, de 12 de novembro de 2021, em razao das obras de adaptacao predial realizadas no
espaco do Arquivo Judicial da Capital, localizado no pavimento de garagem G5 do Edf. Empresarial 2 de Julho.
Explicou que, em razdo da obra de adaptacdo no espaco do Arquivo, sera necessaria a adogao de diversas

medidas elencadas em um slide apresentado durante a reunidao, com os seguintes pontos:
Slide 1
92 REUNIAO CPAD
29/11/2023

1. Finalizacdo da transferéncia para o arquivo dos processos judiciais das Varas da Capital solicitados em
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vista, com devolucdo retida (Ato 370/2018) — Total: 6.550 processos.

2. Inicio do planejamento de transferéncia para o arquivo de 19.333 processos fisicos arquivados
definitivamente nas Varas da Capital:
Medidas necessarias
2.1 - Alteragdo do art. 22 do Ato 340/2021 — minuta pronta
2.2 - Transferéncia de 55 estantes que estdo no G5 — prazo 30/11 (tratativas iniciadas)
2.3 - AcGes de melhoria na infraestrutura do Arquivo G5 (E2J):
c.1) Liberagdo da sala de temporarios (Proad 222/20);
c.2) Reposicionamento de luminarias;
c.3) Instalagdo de exaustores:
c.4) Conclusdo da Sala de Arquivos Permanentes (Proad 2799/2023)
C.5) Estantes com prateleiras reposicionadas
c.6) Liberagdo do uso da primeira e ultima prateleiras do Arquivo G5
c.7) Conclusdo da contratacdo de mao de obra terceirizada (Proad 13480/22) — retomada das
eliminagdes
Explicou que, mesmo com a impossibilidade de acesso ao arquivo do G5 por causa das obras de adaptacao

realizada no espaco, as equipes da COGEM e da SCJ1 estao empenhadas no planejamento da transferéncia dos
processos judiciais fisicos arquivados definitivamente nas secretarias das Varas do Trabalho para o Arquivo
Judicial, mesmo que nao tenha cumprido todo o prazo da Tabela de Temporalidade. Atualmente art. 22 do Ato
340/2021 ndo autoriza a transferéncia destes processos fisicos para o Arquivo Judicial antes do vencimento do
prazo da Tabela de Temporalidade de Documentos Unificada da Justica do Trabalho de primeiro e segundo
graus. Para que esta transferéncia se efetive, sera necessario solicitacdo de alteracdo do Ato 340/2021 a
Presidéncia. De logo, salientou que foi concluida a transferéncia de um total aproximado de 6.550 processos
fisicos que estavam nas Varas do Trabalho apds solicitacdo de vistas ao arquivo, temporariamente impedidos de
retornar ao Arquivo Judicial, por forca de decisdo da Administracdo, em razdo das atividades que envolveram a
mudanca e organizac¢do de acervos para o Edficio Empresarial 2 de Julho. Ainda, informou que com a finalizacédo
das obras de adaptacgdo realizadas no espago do Arquivo (estimado para primeira quinzena de margo de 2024)
serd criado e divulgado cronograma de transferéncia dos processos judiciais fisicos arquivados definitivamente
das varas da Capital para o Arquivo Judicial, com o objetivo de aguardar o decurso do prazo previsto na Tabela
de Temporalidade. Para tanto é fundamental a adocdo das seguintes medidas: Alteracdo do art. 22 do Ato
340/2021 — estudo de alteracdo da norma finalizado; Transferéncia de 55 estantes que estdo no G5 — prazo
30/11 (tratativas iniciadas); Ac¢des de melhoria na infraestrutura do Arquivo G5 (E2J), com as seguintes:
Liberacdo da sala de temporarios (Proad 222/20); Reposicionamento de luminarias; Instalacdo de exaustores;
conclusdo da Sala de Arquivos Permanentes (Proad 2799/2023); reposicionamento de prateleiras das estantes
de acdo; liberagdo do uso da primeira e ultima prateleiras do Arquivo G5; conclusdo da contratagdo de mao de
obra terceirizada (Proad 13480/22); e retomada das elimina¢des. Juliana Ferreira relatou todo o histérico das
acdes para o encaminhamento de alguns pontos acima, com destaque aos proads 222/20 e 0 2799/2023. Dada
a palavra, Milton Jones disse que a retomada das elimina¢des depende da realizacdo da analise de risco do
procedimento que era utilizado pelo Tribunal, tendo em vista as ponderacdes registradas na Ata da 62 e 72
Reunides desta Comissdo, que apontou a inadequacdo do procedimento as exigéncias da Res.CNJ n. 324/2020,
devendo ser revisado. Ainda, explicou que o NJUD estd preparando os espagos atualmente em uso (Arquivo da
Grafica no Prédio Médici e Rampa no Edf. Coqueijo Costa) para ampliar a capacidade de armazenamento de
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processos judiciais fisicos em caso de necessidade extraordindria deste Tribunal em realocar acervos do interior,
como, por exemplo, a expansao do SAC Trabalhista para o interior. Assim, foi solicitado a Coordenadoria de
Material e Logistica a disponibilizacdo de estantes para organizagdo e aproveitamento dos espacos. Além disso,
com a conclusdo do procedimento licitatério de contratacdo de m&o de obra terceirizada (Proad 13480/2022),
para atuar no procedimento de separagdao manual e guarda permanente de pecas essenciais do processo
judicial fisico aptos a eliminacdo, toda esta equipe ficara alocada no Arquivo da Rampa, localizado no Edf.
Coqueijo Costa. Neste momento, Dr. Adriano ponderou que a realizacgdo do Andlise de risco é prioritaria,
considerando a existéncia de processos judiciais fisicos com certiddo de créditos expedida, aptos a eliminacdo.
Ainda, ressaltou a dificuldade de localizagdo de empresa de reciclagem na regidao metropolitana de Salvador que
realize o procedimento de desfragmenta¢do mecanica nos moldes exigidos na Res. CNJ 324/2020, que no §1°

do art. 27 disciplina: “§ 12 A destruicdo de documentos institucionais realizar-se-4 por meio de fragmentagao
manual ou mecanica, pulverizacdo, desmagnetizacdo ou reformatacdo, com garantia de que a
descaracterizacdo dos documentos n3o possa ser revertida”, bem como na Lei 13709/2018 (LGPD). Juliana

ressaltou que existem, atualmente, um acervo estimado de 10 mil processos fisicos com certiddo de crédito
expedida aptos a eliminacdo, pendentes de publicacdo de Edital de Eliminacao e liberagdo do procedimento de
eliminagdo. Um breve debate ocorreu entre Dr. Adriano e o Sr. Diretor Geral, Tarcisio Filgueiras sobre outros
meios de eliminacdo, previstos em lei, caso as dificuldades atuais do procedimento sejam insuperaveis. Em
seguida, passou-se a discussdo sobre as medidas necessdrias de ajustes no Arquivo do G5 do Edf. Empresarial
Dois de Julho, tendo o Sr. Diretor Geral informado estar atento as demandas apresentadas, tendo, inclusive,
solicitado cdpia do slide apresentado neste reunido. Acrescentou, ainda, que a participagdo do servidor Bruno
Motta nesta assentada, tem como objetivo auxiliar na tramitacdo das matérias. Agradeceu a todos a
oportunidade em participar desta reunido e destacou a importancia de ficar ciente quanto ao atual estagio dos
procedimentos de Gestdao Documental, considerando a proximidade da transferéncia da sede do Tribunal para o
Edf. Empresarial Dois de Julho. Dr. Adriano agradeceu a presencga do Sr. Diretor Geral, que considerou ser
enriquecedora as deliberacGes desta Comissdo sobre os processos de Gestdo Documental, tendo em vista criar
aderéncia deste assunto em diferentes niveis de planejamento deste Tribunal. A reunido prosseguiu, agora sem
a participacdao do Sr. Diretor-Geral, que pediu licenca em razdo de um outro compromisso, passando a
discussdo dos demais pontos da pauta. Dada a palavra, Milton Jones passou a leitura do Tépico 2 - Novo espaco

Gestdo Documental (https://www.trt5.jus.br/gestao-documental) — Informou que, nos autos do Proad

18132/2023, a Presidéncia autorizou a divulgacdo de informacdes sobre Gestdo Documental na aba
“Institucional no Portal web deste Tribunal. Esta demanda se justificou pela necessidade de adequacdo e
transparéncia ao publico interno e externo do TRT5 quanto aos assuntos relacionados a Gestdo Documental, em
alinhamento com art. 15 da Resolucdo CNJ n. 324, de 30 de junho de 2020, que prevé: “Art. 15. Os érgdos do
Poder Judicidrio deverdo estabelecer e publicar em seus sitios eletrénicos politicas de gestdo documental
baseadas nos principios da legalidade, transparéncia, prote¢do de dados e eficiéncia. Paragrafo unico. Entende-
se por politica de gestdo documental a definicdo de diretrizes para a gestdo de documentos arquivisticos,
abrangendo desde a produgdo até a destinagao final, seja a preservagao por meio de guarda permanente, seja a

eliminacdo depois de sua avaliacdo.” Este Tribunal ja possuia na aba “institucional” o espaco destinado a
Memodria, entretanto as informacgGes sobre Gestdo Documental, salvo melhor juizo, mereciam destaque para

maior compreensdo e acesso aos publicos interno e externo, sem prejuizo de haver links cruzados entre os
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espacos de Memoria e Gestdo Documental, de forma a ampliar o acesso da pesquisa. Informou, ainda, que em
pesquisa junto a outros Tribunais, verificamos que os Tribunais Regionais do Trabalho da 82; 99, 103; 138; 202
Regido, o TST e o CNJ, utilizam forma de apresentagdo em seus sitios eletrénicos com indicagdo nominal de
Gestdo Documental e Memoria. Dr. Adriano parabenizou a Coordenadoria de Gestdo Documental e Memoria
pela iniciativa, sendo salutar que seja dada ampla divulgacdo as acGes de Gestdao Documental. Deliberagao: POR
UNANIMIDADE os membros desta Comissdo reconheceram a medida como relevante a divulgagdo das a¢oes
de Gestdo Documental neste Tribunal. Dada a palavra, Milton Jones passou a leitura do Tépico 3 -Proposta de

alteracdo dos Colegiados Tematicos - CPAD sera transformada em subcomité, integrante do Comité de

Documentacdo e Memodria do Tribunal Regional do Trabalho da 52 Regido. O comité tera reuniées semestrais.

Informou que este tépico foi trazido ao conhecimento desta Comissdo para que, entendendo pertinente,
pudesse encaminhar proposta ou sugestdo a Presidéncia, que é competente para decidir sobre o assunto.

“

Explicou que o art. 62 Res. CSJT n. 325/2022, considera que o termo “Comissdes” sdo colegiados “...que

representam a drea temadtica “prestagao jurisdicional” para tratar de iniciativas e assuntos finalisticos ligados
diretamente ao cumprimento da missdo institucional.” Por outro lado, os Comités sdo colegiados que tratam de
questdes transversais e interdisciplinares e representam as areas tematicas definidas no art. 49, Il a XI, da Res.
CSIT 325/22. A érea tematica da “documentacdo e memoria” estd aglutinada no inciso IV do art. 42. Assim,
estudos preliminares da Secretaria-Geral de Governanca e Gestdo Estratégica indicam a necessidade de
adequacao da CPAD a Politica de Governanca de Colegiados Tematicos, regulada neste Tribunal pela IN n.
006/2022. Desse modo, pretende-se criar um Comité de Documentacdo e Memodria (CDME), e a Comissdo
Permanente de Avaliagdo Documental (CPAD) e a Comissdo de Gestdo da Meméria (CGM) passariam a integrar
o referido Comité, sendo redesignadas, respectivamente, de Subcomité Permanente de Avaliagdo Documental
(SPAD) e Subcomité de Gestdo da Memoria (SGM), sem prejuizo de suas atribui¢des originais. Deliberagao: POR
UNANIMIDADE os membros desta Comissdao ficaram cientes da proposta de integracio da Comissao
Permanente de Avaliagdo Documental (CPAD) a um Comité de Documentagdo e Memdria, como medida
necessaria a adequacio da Politica de Colegiados Tematicos disciplinada pela Res. CSTJ n. 325/2022, sendo
redesignada de Subcomité Permanente de Avaliagdo Documental (SPAD), sem prejuizo de suas atribuigGes
originais. Ainda com a palavra, Milton passou a leitura do Tépico 3 — O que ocorrer. Encerramento das
atividades da CPAD em 2023 e apresentacdo de relatério em fevereiro de 2024 (§72 do art. 6 da IN 4/2021 “A
CPAD enviara a Presidéncia do Tribunal, até o ultimo dia util de fevereiro, relatério com as atividades
desenvolvidas no ano anterior.”). Reabertura da Biblioteca Pinho Pedreira. Informa que, caso Dr. Adriano

concorde, esta sera a ultima reunido do ano, considerando o inicio do recesso dia 20/12. Ainda, que a
Coordenadoria de Gestdo Documental e Memoria - COGEM enviara o relatdrio anual a Presidéncia, nos termos
do §792 do art. 6 da IN 4/2021. Por fim, informou a reabertura da Biblioteca Pinho Pedreira durante 03 (trés)
dias na semana, conforme deliberado na 82 Reunido desta Comissdao. Nada mais havendo a ser discutido, o
Exmo Juiz Coordenador, Adriano Bezerra Costa, concorda que a proxima reunido ocorra em 2024, sugerindo a
data de 31/01/2024. Agradeceu a presenca de todos e declarou encerrada a sessdo.////////////////]//1/]]/

Compromissos assumidos nesta reuniao

Apds os debates e ponderagdes dos presentes a esta reunido, os seguintes compromissos foram estabelecidos:
1. A COGEM informou sobre a efetiva reabertura da Biblioteca Pinho Pedreira durante 03 (trés) dias na semana,

conforme deliberado na Ata da 82 Reunido;
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2. Elaboracdo de analise de risco sobre o procedimento de elimina¢do de processos fisicos pela COGEM,;

3. A COGEM enviard o relatério de atividades desenvolvidas no ano anterio a Presidéncia, nos termos do §72 do
art. 6da IN 4/2021

4. Nova reunido agenda para o dia 31/01/2024 as 13:30h

Observagoes

i

Por fim, eu, Milton Jones, mat. 52193, certifico e dou fé que lavrei a presente Ata, em 05 (cinco) paginas, que foi
juntada ao Proad 8986/2022, para ciéncia e assinatura dos intergrantes desta Comissdo. Salvador, 29 de

novembro de 2023.///////1/111111111111T1T1TTT 0T T DT T DT T 1T
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