
Poder Judiciário

Justiça do Trabalho

Tribunal Regional do Trabalho da 5ª Região

GRUPO DE TRABALHO PARA INSERÇÃO DE NORMATIVOS NO WIKI-JT

ATA DE REUNIÃO

Local Data Horário

Vídeo chamada 12, 18 e 27/01/2023 Das 09h30 às 11h00

● Participantes

ANDRÉ FAGUNDES FREITAS Diretor da Coordenadoria da Corregedoria
Regional

DJAMAN SANTOS BARBOSA Representante da Presidência do Tribunal

JULIANA FERREIRA CAMPOS Diretora da Secretaria de Coordenação
Judiciária de 1ª Instância

MARCELINO DE ALMEIDA SANTOS Representante da Secretaria de Coordenação
Judiciária de 1ª Instância

NAIRAN LÚCIA CARVALHO AMORIM
NASCIMENTO

Representante da Secretaria de Execução e
Expropriação

RODRIGO REBOUCAS DOS REIS Representante da Secretaria da Corregedoria

● OBJETIVO DA REUNIÃO
Exposição de objetivos e definição de parâmetros iniciais para atuação do Grupo de Trabalho

● PAUTA

Objetivo do Grupo de Trabalho

Formação e formalização do Grupo de Trabalho

Divisão de trabalho

Procedimentos para consecução do objetivo

Meios de manutenção dos resultados auferidos após encerramento do Grupo de Trabalho

● ITENS PARA ANÁLISE E DELIBERAÇÃO

● DISCUSSÃO DA PAUTA

Por meio do Proad 18.815/2022 e em razão de deliberação havida em Encontro de Secretárias
e Secretários de Corregedorias, foram indicados os servidores I - ANDRÉ FAGUNDES FREITAS,
Diretor da Coordenadoria da Corregedoria Regional; II - DJAMAN SANTOS BARBOSA,
representante da Presidência do Tribunal; III - RODRIGO REBOUCAS DOS REIS, representante
da Secretaria da Corregedoria; IV - JAQUELINE ROCHA SILVA, Diretora da Secretaria de
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Execução e Expropriação; V - JULIANA FERREIRA CAMPOS, Diretora da Secretaria de
Coordenação Judiciária de 1ª Instância; VI - SILENE BAHIA CALDAS, Chefe do Núcleo de
Divulgação para atuarem na inserção de Normativos do TRT 5ª Região na plataforma Wiki-JT.

Foi criado Espaço de discussão no Google Chat, com a inclusão de todos os participantes, para
troca de informações independentemente das reuniões a serem realizadas.

Em uma primeira reunião, havida em 12/01/2023, observou-se que seria necessário formalizar
a criação do Grupo Temático por meio de Ato, conforme Resolução 325/20 do CNJ, Resolução
290/2021 do CSJT e I.N. 06/2022 deste TRT.

No que diz respeito a este ponto, no Proad 18.815/2020 foi solicitado à Presidência do Tribunal
a edição de norma, o que resultou na posterior publicação da Portaria GP 106, de 02 de
fevereiro de 2023, criando o presente Grupo de Trabalho.

Foi realizada breve exposição da Plataforma Wiki-JT e do objetivo do trabalho atribuído ao
Grupo. Acertou-se que a atuação das Diretoras das Secretarias de Execução e Expropriação e
da Coordenação Judiciária de 1ª Instância, poderiam ser delegadas ou subdivididas com outros
servidores de suas unidades, em razão da amplitude do escopo das suas áreas de atuação.Foi
definido que os servidores Marcelino, Nairan e Rodrigo, além de outros que vierem a auxiliar o
Grupo, providenciariam seus cadastramentos para acesso ao WIKI-JT, para atuação por suas
unidades. Para tanto foi divulgado link para Formulário on-line de solicitação de acesso.

Observou-se que o trabalho poderia seria realizado em duas vias não excludentes: a) buscar os
normativos de uso mais frequente, identificando onde encaixá-los no fluxograma; b) verificar
todo o fluxograma, identificando os pontos em que se saiba que há normativo sobre o tema.
Ainda assim considerou-se necessário verificar toda a relação de normativos do regional, para
identificar outros que também possam ser incluídos.

Estabeleceu-se que as páginas do Wiki-Jt serão alimentadas com links diretos para os
normativos existentes no TRT5, não para página de pesquisa de normativo. Quando um
mesmo normativo tratar sobre diversos temas (a exemplo da Consolidação de Provimentos, ou
do ato normativo do PJe), será citado na descrição, além da norma, o artigo, capítulo ou seção
pertinente.

Como pendências foram estabelecidas:

​ a necessidade de se descobrir como acessar o modo de edição de páginas para fazer a
inserção das normas identificadas, uma vez que as pessoas que já possuem acesso à
plataforma não conseguiram fazê-lo;

​ que seria criada uma planilha compartilhada, listando todos os nós do fluxograma do
wiki, a fim de que os membros do grupo possam centralizar o resultado da
identificação de normas pertinentes, para posterior inclusão efetiva na plataforma
Wiki;

​ que, considerando o prazo determinado para atuação deste Grupo de Trabalho,
deveria ser encaminhada à Presidência deste Regional sugestão para a adoção da
prática de, doravante, em todos os atos normativos de cunho
processual/procedimental editados pela Corregedoria ou Presidência, incluir
dispositivo determinando sua inserção na plataforma Wiki-JT, a fim de que esta se
mantenha atualizada.
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Em uma segunda reunião, havida em 18/01/2022, foram discutidos detalhes sobre a edição e
redação do ato de formalização deste Grupo de Trabalho.

Foi apresentada a planilha compartilhada discutida na reunião anterior, com a relação das
páginas que poderão necessitar inclusão de normativos. Também foi estabelecida a seguinte
divisão inicial para a identificação das normas a serem incluídas, podendo ser revisada a
depender do andamento dos trabalhos:

​ Fluxo de Liquidação: Djaman

​ Fluxo de Conhecimento: Juliana e SCJ1

​ Fluxo de Execução: Jaqueline e SEE

​ Revisão – André

​ Inserção – a princípio, Rodrigo.

No que diz respeito à sugestão a ser encaminhada à Presidência para adoção de prática que
garanta a atualização permanente da plataforma Wiki, chegou-se ao consenso de que a
Secretaria Geral Judiciária seria a unidade mais adequada a centralizar a alimentação do Wiki
com os atos normativos futuros, independentemente de terem sido editados pela Presidência
ou Corregedoria.

Foi realizada uma terceira reunião em 27/01/2023, onde foram prestadas informações sobre o
andamento da edição do normativo relativo ao presente Grupo de Trabalho.

Também foi registrada a urgência da necessidade de preenchimento do formulário de
solicitação de cadastramento, tanto pelas pessoas componentes do Grupo de Trabalho quanto
pelas que atuarão por delegação, principalmente quanto à área de execução, em razão da
dificuldade na finalização do cadastro.

Foi também estabelecido que, quando algum ato contiver "alterado por" ou "altera ato',
observar se o link para o Ato alterado leva para pdf já atualizado, dando preferência a este na
inserção na plataforma Wiki. Apenas se o texto original não estiver atualizado, será divulgado o
original e o das alterações.

Foi solicitado que fossem apontadas na planilha de trabalho as normas que caíram, para
conhecimento da Biblioteca.

Foi estabelecido que este Grupo passaria a fazer reuniões quinzenais para avaliação do
andamento dos trabalhos, sem prejuízo da apresentação de dúvidas, questões e troca de
informações por meio do espaço de discussão aberto no Google Chat.

● FECHAMENTO DA ATA

DATA DA ATA:                                              ASSINATURA DO COORDENADOR:
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