Poder Judicidrio
Justica do Trabalho
Tribunal Regional da 52 Regido
Gabinete da Presidéncia

PORTARIA GP N. 106, DE 2 DE FEVEREIRO DE 2023

Institui o Grupo de Trabalho para inser¢ao de
Normativos no Wiki-JT.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 52 REGIAO, no uso de suas atribuicdes
legais e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de inclusdo de normativos e modelos pelos Regionais no Projeto
de Fluxo Nacional Otimizado em Procedimentos de Primeira Instancia, como anunciado no Oficio
Circular gt- WIKI VT n25/2022- CR 152 Regido;

CONSIDERANDO a Instrucdao Normativa n. 006, de 20 de outubro de 2022, que regulamenta a
Poliitica de Governanca dos Colegiados Tematicos, instituida pela Resolucdo n. 325, de 11 de
fevereiro de 2022, do Conselho Superior da Justica do Trabalho; e

CONSIDERANDO o PROAD n. 18818/2020 e as deliberag6es contidas no PROAD n. 18815/2022,
RESOLVE:

CAPITULO |

DO OBJETO

Art. 12 Fica instituido o Grupo de Trabalho para Inser¢cdo de Normativos no Wiki-JT.

CAPITULO II
DA COMPOSICAO

Art. 22 O Grupo de Trabalho para Insercdo de Normativos no Wiki-JT compde-se dos seguintes
servidores, indicados por meio do PROAD n. 18815/2022:

| - ANDRE FAGUNDES FREITAS, Diretor da Coordenadoria da Corregedoria Regional;

Il - DJAMAN SANTOS BARBOSA, representante da Presidéncia do Tribunal;

[Il - RODRIGO REBOUCAS DOS REIS, representante da Secretaria da Corregedoria;

IV - JAQUELINE ROCHA SILVA, Diretora da Secretaria de Execuc¢ao e Expropriacao;

V - JULIANA FERREIRA CAMPOS, Diretora da Secretaria de Coordenacao Judicidria de 12 Instancia;

VI - SILENE BAHIA CALDAS, Chefe do Nucleo de Divulgacao.
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§ 19 O colegiado serd coordenado pelo servidor André Fagundes Freitas e terd como vice-
coordenador o servidor Djaman Santos Barbosa.

§ 22 Os membros do Grupo de Trabalho poderdo solicitar o auxilio de servidores de suas unidades.

§ 32 Os membros do Grupo de Trabalho realizardo suas atividades no colegiado sem prejuizo de
suas funcbes administrativas ou jurisdicionais.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUIGOES
Art. 32 Compete ao Grupo de Trabalho para insercao de Normativos do Wiki-JT:

| - proceder a identificacdo dos normativos regionais direcionados a condugdo processual ou
operacionalizacdo de atos processuais;

Il - alimentar a plataforma Wiki-JT com os normativos regionais identificados;

[l - encaminhar propostas e sugestdes aos Orgaos competentes, visando a manutengdo e
atualizacdo da plataforma Wiki-JT quanto aos normativos que vierem a ser editados por este
Regional; e

IV - divulgar, imediatamente, pelos canais oficiais, os resultados do trabalho do Grupo de
Trabalho.

Pardgrafo Unico. As pesquisas, os estudos e os diagndsticos produzidos pelo Grupo de Trabalho
devem estar em consonancia com a Estratégia Nacional do Poder Judicidario ou com o
Planejamento Estratégico do Tribunal.

Art. 42 Compete ao Coordenador do Grupo de Trabalho:

| - convocar ou fazer convocar reunioes ordinarias e extraordinarias;

Il - comparecer a todas as reunides, pessoalmente ou representado pelo vice-coordenador;
Il - estabelecer e fazer cumprir cronograma de atividades;

IV - zelar pela eficiéncia do Grupo de Trabalho;

V - mediar conflitos no ambito do Grupo de Trabalho em que atua como coordenador;

VI - imprimir agilidade aos processos de deliberagao; e

VIl — assinar as atas de reuniao.

Paragrafo Unico. Na auséncia do(a) coordenador(a), todas as atribuicGes para ele estabelecidas
serdo exercidas pelo vice-coordenador.
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CAPITULO IV
DA UNIDADE DE APOIO EXECUTIVO

Art. 52 Compete a Secretaria da Corregedoria realizar a gestdo administrativa e cuidar de aspectos
relativos a organizagdo, transparéncia e comunicag¢do do Grupo de Trabalho.

Pardgrafo unico. Compete a unidade de apoio executivo:

| - autuar processo administrativo especifico voltado a formalizacao dos trabalhos do Grupo de
Trabalho;

Il - receber, organizar e registrar em pauta os assuntos a serem debatidos nas reunides;

[l - enviar aos membros do Grupo de Trabalho as pautas e demais documentos necessarios para a
realizacdo da reunido;

IV - convocar reunides, quando instada pelo(a) coordenador(a) ou por 1/3 (um tergo) dos
membros do Grupo de Trabalho;

V - providenciar os recursos fisicos e tecnoldgicos para as reunides;
VI - redigir as atas das reunides e juntar ao processo administrativo mencionado no inciso |;

VIl - fazer publicar as atas das reunides e demais documentos, exceto quando contiverem
informacdo total ou parcialmente sigilosa, hipdtese em que se publica certiddo, extrato ou copia
com ocultacdo da parte sob sigilo;

VIII - monitorar o conteludo e a vigéncia dos atos normativos referentes o Grupo de Trabalho;

IX - providenciar e fornecer informacdes a respeito do Grupo de Trabalho, quando requeridas por
parte interessada; e

X - dar ciéncia ao(a) coordenador(a) do Grupo de Trabalho de eventual inobservancia da
periodicidade de realizacdo das reuniGes ordinarias.

CAPITULO V
DAS REUNIOES

Art. 62 O Grupo de Trabalho deve se reunir, ordinariamente, a cada 15 (quinze) dias e,
extraordinariamente, quando necessario.

Paragrafo Unico. A convocagdo para as reunides se dara pelo e-mail institucional dos membros do
Grupo de Trabalho ou por qualquer meio admitido em direito, observada, no caso de reunido
extraordinaria, a antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis.

CAPITULO VI
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DAS ATAS DE REUNIAO
Art. 72 As atas de reunido devem conter, no minimo, as seguintes informacdes:
| - a data, o horario e o local da reunido;
Il - breve relato das manifestagdes ocorridas durante a reunido;
Il - as deliberacbes tomadas;
IV - o responsdvel pelo cumprimento de cada deliberagdo, quando houver; e
V - 0s nomes dos participantes.

§ 12 As atas serdo publicadas no Portal do Tribunal, até 10 (dez) dias Uteis depois de realizada a
reunido, observado o modelo de ata adotado pelo TRT da 52 Regido.

§ 22 Compete a unidade de apoio executivo diligenciar para que o prazo informado no § 12 deste
artigo seja atendido.

CAPITULO VII
DO QUORUM DE REUNIAO E DO QUORUM DE VOTACAO

Art. 82 Para instalar reunido do Grupo de Trabalho, exige-se quérum de metade mais um de seus
membros, entre eles o(a) coordenador(a).

Art. 92 As decisdes do Grupo de Trabalho serdo tomadas por maioria simples, considerando o
numero de membros presentes na reuniao.

Paragrafo unico. Como critério de desempate, considera-se qualificado o voto do(a)
coordenador(a).

Art. 10. A critério do(a) coordenador(a), as deliberacdes do Grupo de Trabalho podem ser tomadas
mediante consulta eletrénica, com registro em ata e publicacdo, nos termos do § 12 do art. 8¢,
assegurados 5 (cinco) dias Uteis para manifestacao.

Pardgrafo Unico. Na hipétese mencionada no caput deste artigo, o membro deve se manifestar até
a data-limite estabelecida no ato convocatério, sob pena de ser considerado ausente para fins de
afericdo do quérum de reunido definido no art. 92 deste Ato.

CAPITULO VIII
DA AFINIDADE TEMATICA

Art. 11. O Grupo de Trabalho para inser¢do de Normativos no Wiki-JT se associa a area tematica de
prestacdo jurisdicional.
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CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 12. O Grupo de Trabalho para inser¢ao de Normativos no Wiki-JT mantera didlogo com outros
colegiados tematicos, com a Administracdo do Tribunal e outras partes interessadas.

Art. 13. A atuac¢do do Grupo de Trabalho terminara com a inser¢ao dos normativos identificados
na plataforma Wiki-JT e entrega de relatério de trabalho e sugestdes.

Art. 14. O Grupo de Trabalho atuara até o dia 30 de abril de 2023.

Art. 15. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

DEBORA MACHADO

Desembargadora Presidente
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