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RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N° 008/1995% #% i s

O ORGAO ESPECIAL DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA QUINTA
REGIAO, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais, especialmente o art. 23, I,
visando adequar a sua Secretaria, as atuais necessidades, resolve conferir a mesma a
seguinte estrutura basica:

| - DA PRESIDENCIA

1.

Secretaria Geral da Presidéncia; Gabinete da Presidéncia; Assessor, Coordenador de
Servigos, Assistente administrativo; Assessoria de Planejamento e Economia; Assessor,
Coordenador de Servigos, Assistente administrativo; Assessoria Juridica; Assessor,
Coordenador de Servicos, Assistente administrativo; Assessoria Administrativa; Assessor
(2), Coordenador de Servigos, Assistente administrativo; Assessoria de Organizacio e
Métodos; Assessor, Coordenador de Servigos, Assistente administrativo; Assessoria de
Comunicaciao Social; Assessor, Coordenador de Servicos, Assistente administrativo;
Secretaria de Coordenagio Judiciaria; Servigos de Distribuicdo de Feitos; Orgdo de Controle
Interno.

Diretoria Geral: Secretaria Administrativa; Secretaria de Orgamento ¢ Finangas; Secretaria
de Recursos Humanos; Secretaria de Informatica.

Secretaria do Tribunal Pleno: Secretaria do Orgdo Especial; Secretaria da Secdo
Especializada em Dissidios Individuais; Secretaria da Secdo Especializada em Dissidios
Coletivos; Secretaria das Turmas.

Il - DA VICE-PRESIDENCIA DO TRIBUNAL: Assessor, Gabinete.

Il - DA CORREGEDORIA REGIONAL. Gabinete; Secretaria, Assessor.

IV- DA VICE-CORREGEDORIA REGIONAL. Assessor; Gabinete.

V- DOS JUIZES DO TRIBUNAL. Assessor; Gabinete.

DA COMPOSICAO DOS ORGAOS.

1.

SECRETARIA GERAL DA PRESIDENCIA.
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1.1 Gabinete;

1.2 Assessorias;

1.3 Secretaria de Coordenagao Judiciaria: Diretor, Coordenador, Auxiliar
Especializado.

1.3.1. Servico Processual: Diretor, Assistente; Setor Processual; Setor de
Informacao; Setor de Autuagao; Setor de Sorteio; Setor de Precatorios; Setor de
Publicagdes.

1.3.2. Servico de Distribuicdo de Mandados, Avaliagdo e Depdsito: Diretor,
Assistente; Setor de Dlstrlbwgao de Mandados Judiciais; Setor de Dep03|to

AS&S{theS—Ad-Iﬁ-mS%FaH-VGS— (Extinto pela RA 0016/1996, pub/lcada no DO TRTH5, edlgao de
31.08 e 01/09/1996)

1.3.4. Coordenacgao de Protocolo Geral: Setor de Protocolo; Setor de Triagem;
Setor de Informacao; Setor de Malote.

1.4. SERVICO DE DISTRIBUIGAO DE FEITOS DE SALVADOR. Diretor;
Assistente; Setor de reclamacgdes verbais; Setor de homologacdes; Setor de
notificacdes; Setor de reclamacdes escritas; Setor de cumprimento de precatérios.

1.5. SERVICOS DE DISTRIBUIGCAO FORA DA SEDE. Diretor, Assistente; Setor de
Deposito e Arquivo; Setor de Distribuicdo de Mandados Judiciais; Setor de Calculos
de Liquidacao de Sentencas; Administragao do Foro.

2. DIRETORIA GERAL.: Diretor, Gabinete.

2.1. SECRETARIA ADMINISTRATIVA: Diretor, Coordenador, Coordenagao de
Obras; Coordenacao de Segurangaca

21.1. SERVICO DE ATENDIMENTOS GERAIS: Diretor; Assistente; Setor de
Limpeza; Setor de Manutencao; Setor de Portaria; Setor de Mecanografia; Setor de
Transporte; Setor de Comunicacdes; Setor de Oficinas ; Setor de Copa; Setor de
Traslados e Reprografia (Acrescentado pela RA n° 0011/1997, publicada no DO TRT5, edi¢do
de 29/04/1997).

2.1.2. SERVIGO DE PATRIMONIO E SUPRIMENTO: Diretor; Assistente; Setor de
Suprimento de Material; Setor de Controle do Patrimbnio; Setor de Licitacoes;
Setor Grafico.

2.1.3. SER—VIGQ—DE—DOGUMENIFAGAQ—ARQUNO—E—REPROGRAFM (SERVICO
DE DOCUMENTAGAO E ARQUIVO JUDICIARIO (Nova denominagéo dada pela RA n°
0011/1997 publicada no DO TRT5, edicdo de 29/04/1997): Diretor, Coordenador da
Biblioteca; Setor de Jurisprudéncia e legislacao: Assistente; Setor de Arquivo; Seter
de—TFraslades—e-Reproegrafia (Desvinculado pela RA 0011/1997, publicada no DO TRTS5, edigdo
de 29/04/1997); Setor de Microfilmagem.

2.2. SECRETARIA DE ORCAMENTO E FINANCAS: Diretor; Coordenador; Setor
de Controle Orgcamentario e Financeiro; Setor de Emissdo de Ordem Bancaria;
Setor de Emissao e Controle de Empenho.
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2.21.SERVICO DE CONTABILIDADE: Diretor, Assistente; Setor de Controle
Contabil e Tomada de Contas; Setor de Contabilidade Analitica.

2.2.2. SERVIGO DE PAGAMENTO DE PESSOAL: Diretor, Assistente; Setor de
Pagamento de Magistrados; Setor de Pagamento de pessoal ativo; Setor de
pagamento de pessoal inativo; Setor de pagamento de bens e servigos.

2.3. SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E INFORMATICA: Diretor, Coordenador.
2.3.1. SERVIGO DE INFORMATICA: Diretor, Assistente; Setor de banco de Dados;
Setor de Apoio; Setor de Redes; Setor de Desenvolvimento de Aplicativos; Setor de
Suporte e Producéo.

2.3.2. SERVICO DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS: Diretor, Assistente. 2.4.
SECRETARIA DE RECURSOS HUMANOS: Diretor, Coordenador.

2.41. SERVICO ASSISTENCIAL: Diretor, Assistente; Setor Médico; Setor
Odontoldgico; Setor de Atendimento Psicoldgico; Setor de Assisténcia Social; Setor
de Controle Administrativo.

2.4.2. SERVICO DE PESSOAL.: Diretor, Assistente; Setor de provimento de cargos
e lotagcado de pessoal; Setor de Legislagao; Setor de Magistrados; Setor de Inativos
e Pensionistas.

2.4.3 COORDENAGCAO DE RECURSOS HUMANOS: Coordenador. Setor de
Selegdo, Recrutamento e Treinamento; Setor de Avaliacdo Funcional e Estagio
Probatorio.

3. SECRETARIA DO TRIBUNAL PLENO E ORGAO ESPECIAL: Diretor,
Coordenador, Assistente Administrativo, Executante.

3.1. SECRETARIA DA SEGAO ESPECIALIZADA EM DISSIDIOS COLETIVOS E
INDIVIDUAIS: Diretor, Assistente Administrativo, Assistente Administrativo,
Executante.

3.2. SECRETARIAS DAS TURMAS: Diretor, Assistente Administrativo, Assistente
Administrativo, Executante.

VI - Havera, nos foros de Camacari, Feira de Santana, Itabuna, Simdes Filho, Juazeiro,
Alagoinhas e llhéus, Setores de Calculos de Liquidagdo de Sentencgas, de Depdsito e
Cumprimento de mandados Judiciais; de Arquivo e de Administracdo do Foro.

VII - Os Setores de Calculos e Liquidacado de Sentencgas, de Depdsitos e Cumprimento de
Mandados Judiciais, de Arquivo e de Administragcao do Foro fora da Sede deste Tribunal
estardo vinculados as Diretorias de Distribuicdo dos Feitos respectivas.

VI - Os Servicos e Setores mencionados nos itens VI e VII subordinam-se
hierarquicamente ao Juiz Diretor do Foro e vinculam-se estruturalmente a Secretaria
Geral da Presidéncia, a qual se subordinam indiretamente.

IX - Os Setores terdo como encarregados Assistentes Administrativos.

X — Integram a Secretaria do Tribunal Pleno as Diretorias das Se¢des Especializadas em
Dissidios Coletivos e Individuais e as Diretorias das Turmas.

Xl - As Assessorias integrantes da Secretaria Geral da Presidéncia serdao providas por
profissionais com habilitagdo em curso superior correspondentes as respectivas
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finalidades.

XIll - Fica criada a Secretaria de Pessoal e Recursos Humanos, cuja Diretoria corresponde
ao nivel DAS-5, com o consequente deslocamento de um cargo de Assessor destinado ao
gabinete da Presidéncia, para esse fim.

XIll - Fica criado o Servigo de Desenvolvimento de Sistemas, cuja Diretoria corresponde
ao nivel DAS-4, utilizando-se, para esse fim, a Diretoria de Organizacédo e Métodos.

(Retificado conforme publicagdo no Didrio do Poder Judicidrio, edi¢ao de 08.06.1995, pagina 1)

XIV — A tabela de gratificagdo do Tribunal fica acrescida, em razdo dessa estruturagéao,
dos seguintes encargos: Coordenagao de Recursos Humanos - Assistente Administrativo
— 1 (hum); Secretaria de Orgamento e Financas — Assistente Administrativo — 2 (dois); e
Secretaria de Planejamento e informatica - Assistente Administrativo — 1 (hum).

XV — Esta Resolucao entrara em vigor no 1° dia do més subsequente a implantagao das
medidas necessarias ao inicio de sua vigéncia.

Publique-se no Diario do Poder Judiciario e no Boletim interno.
Salvador, 20 de margo de 1995

ERITO FRANCISCO MACHADO
JUIZ PRESIDENTE

Texto digitalizado com as alteragbes introduzidas posteriormente de acordo
com as publicagbes a seguir:

Publicado no Didario do Poder Judiciario, edi¢do de 22.03.1995, pagina 1 e
retificada no Didrio do Poder Judicidrio, edi¢ao de 08.06.1995, pdagina 1.

* Item 1.3.3. Extinto pela RA 0016/1996, publicada no DO TRT5, edigdo de
31.08 e 01/09/1996, alterou a Tabela de Representagido de Gabinete da
Secretaria do Tribunal Regional do Trabalho da Quinta Regido, para acrescer 25
(vinte e cinco) encargos de Assistente Administrativo, um para cada uma das 25
Juntas de Conciliagdo e Julgamento de Salvador, e destinados a servidores
elaboradores de cdlculos na Junta.

** Alterada pela RA 0021/1996, publicada no DO TRT5, edigdo de
20/09/1996, que cria os Postos de Atendimento da Justica do Trabalho,
criando 05 (cinco) encargos de Coordenador de Servico e 11 (onze) de
Assistente Administrativo.

***  Alterada pela RA 0006/1997, publicada no DO TRT5, edicdo de
02.03.1997, alterou o Inciso I, item 1, desta Resolugéo.

***%lten 2.1.1. Alterada pela RA 0011/1997, publicada no DO TRT5, edigao
de 29/04/1997,

Antbnio Fernandes, Chefe da Seg¢édo de Jurisprudéncia e Legislagdo — TRT
52 Regido




