Poder Judicidrio
Justica do Trabalho
Tribunal Regional da 52 Regido
Gabinete da Presidéncia

INSTRUGAO NORMATIVA N. 004, DE 7 DE OUTUBRO DE 2021 *

Institui a Politica de Gestdao Documental e Memoria
do Tribunal Regional do Trabalho da 52 Regido.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 52 REGIAO, DESEMBARGADORA DALILA
ANDRADE, no uso de suas atribui¢cdes regimentais,

CONSIDERANDO o art. 59, incisos XIV e XXXIIl, da Constituicdo Federal, que assegura a todos o acesso a
informacgao como direito fundamental, seja de interesse particular ou de interesse geral ou coletivo;

CONSIDERANDO o inciso Il do § 22 do art. 111-A da Constituicdo Federal, segundo o qual cabe ao
Conselho Superior da Justica do Trabalho exercer, na forma da lei, a supervisdo administrativa,
orcamentadria, financeira e patrimonial da Justica do Trabalho de primeiro e segundo graus, como érgao
central do sistema, cujas decisdes terao efeito vinculante;

CONSIDERANDO o art. 215 da Constituicdo Federal, segundo o qual o Estado deve garantir a todos o
pleno exercicio dos direitos culturais e acesso as fontes da cultura nacional, bem como a defesa e
valorizacdo do Patrimoénio Cultural brasileiro;

CONSIDERANDO o § 19 do art. 216 da Constituicdo Federal, segundo o qual os acervos documentais do
Poder Judiciario constituem patriménio cultural e histérico, que deve ser preservado;

CONSIDERANDO o § 22 do art. 216 da Constituicdo Federal, segundo o qual cabe a administracao publica
a gestdao da documentagdo governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela
necessitem;

CONSIDERANDO a Lei n. 7.627, de 10 de novembro de 1987, que dispde sobre a eliminacdo de autos
findos nos drgdos da Justica do Trabalho, e da outras providéncias;

CONSIDERANDO o art. 12 da Lei n. 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que estabelece a politica nacional de
arquivos publicos e privados, determina que cabe ao Poder Publico a gestdo documental e a protegao
especial a documentos de arquivos como instrumento de apoio a administragcdao, a cultura e ao
desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informacao;

CONSIDERANDO o art. 10 da Lei n. 8.159, de 1991, segundo o qual os documentos considerados de valor
permanente sdo inaliendveis e imprescritiveis;

CONSIDERANDO o art. 20 da Lei n. 8.159, de 1991, que atribui competéncia aos arquivos do Poder
Judiciario Federal para gerir e recolher os documentos produzidos e recebidos pelo Poder Judiciario
Federal no exercicio de suas fungdes, tramitados em juizo e oriundos de cartdrios e secretarias, bem
como preservar e facultar o acesso aos documentos sob sua guarda ;

CONSIDERANDO o art. 62 da Lei n. 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, segundo o qual configura crime
contra o patrimoénio cultural destruir, inutilizar ou deteriorar arquivo, registro, museu, biblioteca ou bem
protegido por lei, ato administrativo ou decisdo judicial;

CONSIDERANDO a Lei n. 11.419, de 19 de dezembro de 2006, que dispbe sobre a informatizagdo no
processo judicial e sobre geracdo, tramitagdo, acesso e guarda de processos judiciais e documentos em



Fl. 2 Instrucdo Normativa n. 004, de 2021

meio eletronico;

CONSIDERANDO a Lei n. 12.527, de 18 de novembro de 2011, que determina ao Estado a obrigacao de
garantir o direito de acesso a informacdo, que sera franqueada, mediante procedimentos objetivos e
ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

CONSIDERANDO a Lei n. 12.682, de 9 de julho de 2012, que dispde sobre a elaboragao e o arquivamento
de documentos em meios eletromagnéticos;

CONSIDERANDO a Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018, que institui a Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGP);

CONSIDERANDO a Resolugdao n. 324, de 30 de junho de 2020, do Conselho Nacional de Justiga, que
institui diretrizes e normas de Gestdo de Memodria e de Gestdo Documental e dispde sobre o Pronome
(Programa Nacional de Gestdao Documental e Memoéria do Poder Judicidrio);

CONSIDERANDO a Resolugao n. 408, de 18 de agosto de 2021, do Conselho Nacional de Justica, que
dispbe sobre o recebimento, armazenamento e o acesso a documentos digitais relativos aos autos de
processos administrativos e judiciais;

CONSIDERANDO a Resolugdo n. 420, e 29 de setembro de 2021, que dispde sobre a ado¢ao do processo
eletrénico e o planejamento nacional da conversdao e digitalizacdo do acervo processual fisico
remanescente dos érgdos do Poder Judiciario;

CONSIDERANDO o Ato Conjunto TST.CSJT.GP.CGDOC n. 37, de 30 de agosto de 2021, que institui a
Politica de Gestdo Documental e de Gestdo de Memdria da Justica do Trabalho, em observancia as
diretrizes e normas do Proname (Programa Nacional de Gestdo Documental e Memodria do Poder
Judiciario);

CONSIDERANDO a necessidade de implementagdo de repositérios arquivisticos digitais confidveis - RDC-
Arg no TRT da 52 Regido, em observancia ao disposto nas normativas do Conselho Nacional de Justica e
do Conarq (Conselho Nacional de Arquivos) e em normas internacionais;

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa TRT5 n. 001, de 3 de fevereiro de 2020, que disciplina a criacdo e
o funcionamento de comités, comissdes e grupos de trabalho no Tribunal Regional do Trabalho da 52
Regiao;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer a interoperabilidade entre os érgdos da Justica do
Trabalho; e

CONSIDERANDO o PROAD n. 5454/2019 e o PROAD n. 16767/2021,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Fica instituida a Politica de Gestdao Documental e Meméria do Tribunal Regional do Trabalho da
52 Regido, em observancia ao Ato Conjunto TST.CSJT.GP.CGDOC n. 37, de 30 de agosto de 2021, a
Resolucdo n. 324, de 30 de junho de 2020, do CNJ (Conselho Nacional de Justica) e ao estabelecido
nesta Instrucao Normativa.
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Paragrafo Unico. Entende-se por politica de gestdo documental a defini¢cdo de diretrizes para a gestao de
documentos arquivisticos, abrangendo desde a producdo até a destinacdo final, seja a preservagao por
meio de guarda permanente, seja a eliminac¢ao depois de avaliacao.

Art. 22 Para fins desta Instrucao Normativa, considera-se:

| - gestdao documental como o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes a producao, a
tramitacdo, ao uso, a avaliacdo e ao arquivamento de documentos e processos recebidos e tramitados
pelo TRT da 52 Regido no exercicio das suas atividades, inclusive administrativas, independentemente
do suporte de registro da informacao;

Il — gestdo da memodria como o conjunto de ac¢des e praticas de preservacao, valorizacdo e divulgacdo da
histéria contida nos documentos, processos, arquivos, bibliotecas, museus, memoriais, personalidades,
objetos e imdveis do TRT da 52 Regido, abarcando iniciativas direcionadas a pesquisa, a conservacao, a
restauracao, a reserva técnica, a comunicacdo, a acado cultural e educativa;

[Il — avaliagdo documental como a analise dos documentos e processos judiciais e administrativos, desde
a produc¢do, com a finalidade de estabelecer os prazos de guarda e destinagdo final de acordo com a
atribuicdo de valores primarios e secundarios;

IV — valor primdrio como o valor atribuido a documento em funcdo do interesse que possa ter para a
entidade produtora, levando-se em conta a sua utilidade para fins administrativos, legais e fiscais;

V —valor secunddrio como valor atribuido a um documento em fungdo do interesse que possa ter para a
entidade produtora e outros usudrios, tendo em vista a sua utilidade para fins diferentes daqueles para
os quais foi originalmente produzido;

VI — preservacdo dos documentos como o conjunto de medidas e estratégias de ordem administrativa,
politica e operacional que visa garantir a integridade dos suportes e do contelddo dos conjuntos
documentais ao longo do tempo;

’

deeumentesparaguardapermanente-od-eliminacdee (Inciso alterado pela Instrugdo Normativa n° 0005/2022).

VIl — destinacdo documental como a decisdo, com base na avaliacdo, quanto ao encaminhamento de
documentos para guarda permanente ou eliminacao;

n2 0005/2022).
VIl - plano de amostra estatistica representativa como a metodologia estatistica adotada como
estratégia de guarda amostral para processos que serdo eliminados;

IX - digitalizagdo: conversao da fiel imagem de um documento fisico para cédigo digital; (Inciso inserido
pela Instrugdo Normativa n° 0005/2022).

X — documento digital: informacgdo registrada, codificada em digitos binarios, acessivel e interpretavel

por meio de sistema computacional, podendo ser nato-digital ou digitalizado; (Inciso inserido pela Instrugéo
Normativa n2 0005/2022).

Xl — documento digitalizado: representante digital resultante do procedimento de digitalizacdo do
documento fisico associado a seus metadados; e (Inciso inserido pela Instrugio Normativa n 0005/2022).

Xl — documento nato-digital: aquele criado originariamente em meio eletronico . (Inciso inserido pela
Instrugcéo Normativa n® 0005/2022).



Fl. 4 Instrucdo Normativa n. 004, de 2021

Art. 32 O TRT da 52 Regiao, para fins de gestao documental e de gestdo de memoria, além das normas
estabelecidas no ambito da Justica do Trabalho e pelo Proname (Programa Nacional de Gestdo
Documental e Meméria do Poder Judiciario), observa:

| — a garantia de acesso a informacgdes necessarias ao exercicio de direitos;

Il — a promog¢dao da cidadania por meio do pleno acesso ao patrimoénio arquivistico, bibliografico,
museografico, histérico e cultural gerido e custodiado pelo TRT da 52 Regido;

Il — a producdo da narrativa acerca da histéria da Justica do Trabalho e a consequente difusdo e
consolidacdo da imagem institucional;

IV — o intercambio e a interlocu¢do com instituicdes culturais e protetoras do Patrimdnio Histdrico e
Cultural e da drea da ciéncia da informacao;

V — a interface multidisciplinar e convergéncia dos saberes ligados as areas da memoria, da histéria e do
patriménio com aquelas da Museologia, da Arquivologia, do Direito, da Gestdo Cultural, da
Comunicacdo Social e da Tecnologia da Informacao;

VI — a guarda de documentos ou informacdes necessarios a extracao de certidGes acerca do julgado, na
hipdtese de eliminagao de autos;

VIl — a manutenc¢do dos documentos em ambiente fisico ou eletrénico seguro e a implementacao de
estratégias de preservacdo desses documentos desde sua producdo e durante o periodo de guarda
definido;

VIII — a classificagdo, avaliagdo e descricdo documental mediante a utilizacdo de normas, planos de
classificacdo e tabelas de temporalidade documental padronizadas, visando preservar as informacgoes
indispensaveis a administracdo da instituicdo, a memdria nacional e a garantia dos direitos individuais e
coletivos;

IX — a manutencdo da cadeia de custddia ininterrupta, visando garantir os requisitos arquivisticos e a
presuncdo de autenticidade de documentos e processos administrativos e judiciais digitais;

X — a padronizagao das espécies, tipos, classes, assuntos e registros de movimenta¢ao de documentos e
processos;

Xl —a adogao de critérios de transferéncia e de recolhimento dos documentos e processos das unidades
administrativas e judiciais para a unidade de gestao documental;

XIl — a garantia de fidedignidade, integridade e presuncado de autenticidade no caso de reproduc¢ao ou
reformatagdo de documentos arquivisticos fisicos e digitais;

XIll — a capacitacdo e orientacdo de magistrados(as) e de servidores(as) do TRT da 52 Regido sobre os
fundamentos e instrumentos do Proname;

XIV — a adogdo de requisitos para producdo e manutencdo de documentos arquivisticos digitais
auténticos de acordo com o modelo estabelecido pelo CNJ; e

XV — o fomento as atividades de preservacdo, pesquisa e divulgacdo da histéria do trabalho, do Direito
do Trabalho e da Justica do Trabalho por meio de criacdo de Museus, Memoriais, Espacos de Memoria
ou afins, assim como de divulgacdo do patriménio contido nos arquivos judiciais.

CAPITULO Il



Fl. 5 Instrucdo Normativa n. 004, de 2021

DA ORGANIZACAO E DA ATUAGAO DAS UNIDADES E DAS COMISSOES TEMATICAS
Secao |
Das unidades de gestdo documental e de gestdo de memoéria
Art. 42 Compete a unidade de gestdo documental e de gestdo de meméria:

| — elaborar, atualizar e publicar no portal do TRT da 52 Regido os instrumentos de gestdo documental e
de gestdo de membria;

Il — apresentar eventuais proposicdes complementares sobre questdes relativas a gestdao documental e
a gestdo de memodria a CPAD (Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental) para, se for o caso,
encaminha-las para apreciagdo do CSJT (Conselho Superior da Justica do Trabalho);

Il — propor e apoiar acOes de capacitacdo de magistrados e servidores relacionadas a gestdo
documental e a gestdo de memboria; e

IV — observar os principios e as normas de funcionamento do Proname e seus instrumentos.

Pardgrafo Unico. Devem ser observadas, ainda, no TRT da 52 Regido as diretrizes do CSJT sobre gestdo
documental e gestdao de memdria.

Secao Il
Da Comissao Permanente de Avaliagao Documental

Art. 52 Fica instituida a CPAD (Comissdo Permanente de Avaliacdo Documental), responsavel pelo
processo de andlise, avaliacdo e destinacdo da documentacdo produzida e acumulada no TRT da 52
Regido.

Paragrafo unico. A CPAD deve ser coordenada, preferencialmente, por magistrado(a) com experiéncia
em gestdao documental ou gestdo de memdria, designado pela Presidéncia.

Art. 62 A CPAD deve ser integrada por, no minimo:

| - magistrado(a) designado(a) na forma do art. 52 desta Instrugdo Normativa, que a coordena;
Il —um(a) servidor(a) responsavel pela unidade de gestao documental;

Il —um(a) servidor(a) responsavel pelas atividades de memaria da instituicdo;

IV —um(a) servidor(a) da unidade de tecnologia da informacao;

V —um(a) servidor(a) graduado(a) no curso superior de Arquivologia;

VI —um(a) servidor(a) graduado(a) no curso superior de Histéria; e

VIl —um(a) servidor(a) graduado(a) no curso superior de Direito.

§ 12 Os integrantes da CPAD serdo designados em portaria prépria da Presidéncia, por biénio.

§ 22 As reunidoes do CPAD ocorrerdo semestralmente e, em carater extraordindrio, sempre que
necessario.

§ 32 A convocacgdo para as reunides se dard pelo envio, com aviso de recebimento, de mensagens
eletronicas aos(as) integrantes da CPAD, observada, no caso de reunido ordindria, a antecedéncia
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minima de 5 (cinco) dias Uteis e, no caso de extraordinaria, a antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis.

§ 492 Para instalacdo das reunides, sera exigida a presenca da maioria absoluta dos(as) integrantes, com,
pelo menos, um(a) magistrado(a).

§ 52 As deliberacGes serdo tomadas por voto da maioria simples dos(as) integrantes e serao lavradas em
ata.

§ 62 Em caso de empate, nas deliberagées da CPAD, prevalecerd o voto do(a) coordenador(a).

§ 72 A CPAD enviara a Presidéncia do Tribunal, até o ultimo dia util de fevereiro, relatério com as
atividades desenvolvidas no ano anterior.

§ 82 Sob orientacdo do(a) coordenador(a), compete a unidade de Gestdo Documental e de Memodria
planejar as atividades do CPAD quanto aos procedimentos de recolhimento e eliminacao de
documentos e registrar os andamentos em PROAD especifico.

§ 99 Os editais e as orientacoes elaborados pela CPAD para destinacdo final de documentos serdo
registrados no site do Tribunal.

§ 10. A critério da CPAD, poderao ser convidados(as) a integra-la, em carater consultivo, servidores(as)
das unidades organizacionais referidas nos documentos a serem avaliados, bem como profissionais
ligados ao campo de conhecimento de que trata o acervo objeto da avaliacdo, podendo ser substituidos
apos a conclusdo dos trabalhos relativos as respectivas unidades ou areas de conhecimento.

§ 11. Os(As) integrantes da CPAD desempenhardo suas atividades sem prejuizo das respectivas fungées
administrativas ou jurisdicionais.

Art. 72 Compete a CPAD:

| — propor instrumentos arquivisticos de classificacdo, temporalidade e destinagdo de documentos e
submeté-los a aprovacdo da Presidéncia do TRT da 52 Regido;

Il — orientar as unidades judiciarias e administrativas a realizar o processo de andlise e classificacdo da
documentacdo produzida e acumulada no respectivo ambito de atuacao;

[ll — identificar, definir e zelar pela aplicagdo dos critérios de valor secundario dos documentos e
processos;

IV — analisar os editais de eliminacdo de documentos e processos do 6rgao e aprova-los; e

V — realizar estudos e apresentar eventuais propostas sobre questdes relativas a Gestdao Documental e a
Gestdo da Memoria a Presidéncia para encaminhamento ao CSIT, que, se for o caso, as encaminhara ao
Proname.

VI -aprovar o planejamento de digitalizacdo; (iInciso inserido pela Instrugdo Normativa n® 0005/2022).

VIl - orientar as unidades responsaveis pela digitalizacdo quanto aos procedimentos; (Inciso inserido pela
Instrugcéo Normativa n° 0005/2022).

Paragrafo unico. A Comissdo de Gestdo da Memoria é assegurada a participacdo nas atribuicdes
previstas no inciso lll. (Pardgrafo inserido pela Instrugéio Normativa n2 0005/2022).

Secao lll

Da Comissao de Gestao da Memoria
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Art. 82 Fica instituida a CGM (Comissao de Gestdao da Memdria), responsavel pela coordenagdo das
politicas de Gestdao de Memoaria TRT da 52 Regido.

Paragrafo Unico. A CGM deve ser coordenada, preferencialmente, por magistrado(a) com experiéncia
em gestdao de memoria, designado(a) pela Presidéncia.

Art. 92 A CGM serad integrada por, no minimo:

| - magistrado(a) designado(a) na forma do paragrafo Unico do art. 82 desta Instru¢do Normativa, que a
coordena;

Il —um(a) servidor(a) da unidade de gestdo documental;

[Il - um(a) servidor(a) responsavel pelas atividades de meméria; e

IV - um(a) servidor(a) da unidade de comunicacdo social.

§ 12 Os integrantes da CGM serao designados em portaria prépria da Presidéncia, por biénio.

§ 22 A CGM deve ser integrada, ainda, por, no minimo, um(a) magistrado(a) de 12 grau e um(a)
magistrado(a) de 22 grau.

§ 32 A CGM podera requisitar servidores e o auxilio da CPAD para o exercicio de suas atribuicdes.

§ 42 As deliberacdes serdao tomadas por voto da maioria simples dos(das) integrantes e serdo lavradas
em ata.

§ 52 Em caso de empate, nas deliberacées da CGM, prevalecera o voto do(a) coordenador(a).
Art. 10. Compete a CGM:

| - coordenar a politica de Gestdao de Memdria do Tribunal de acordo com esta Instrucdo Normativa, com
a Resolugdo n. 324, de 2020, do CNJ e em conformidade com os Manuais de Gestdao da Meméria e
Documental do Poder Judicidrio;

Il - fomentar a interlocucdo e a cooperacdo entre as dreas de arquivo, museu, memorial, biblioteca e
gestdo documental do Tribunal;

[ll - aprovar critérios de sele¢do, organizagdo, preservacao e exposicao de objetos, processos e
documentos museoldgicos, arquivisticos e bibliograficos, que comporao o acervo histérico permanente
do TRT da 52 Regido;

IV - promover o intercambio do conhecimento cientifico e cultural com outras instituicdes e programas
similares; e

V - gerenciar as atividades realizadas durante a identificacdo e o recebimento de material que compora
os acervos fisico e virtual de preserva¢dao, bem como a divulgacao de informacgdes relativas a memdria
institucional.

Pardgrafo Unico. A CGM atuara por meio da unidade de gestdo documental e de memoaria do Tribunal.

Art. 11. O TRT da 52 Regido podera estabelecer convénios com érgaos ou entidades de carater histdrico,
cultural, social e académico para auxilio nas atividades de gestdo documental e de memdria, sob
coordenacao e supervisdao da CPAD e da unidade de gestdo documental e de gestdo de memdria.

§ 12 Os convénios de que trata o caput terdo por objeto o tratamento, a disponibilizacdo de acesso, a
descricao do acervo e a difusdo da informacdo contida na documentacdo judicial de acesso publico,
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vedada a transferéncia das fungdes inerentes a gestdo e a avaliagdo documental.

§ 22 O tratamento, a descri¢cdao e a divulgacdao do acervo devem atender aos critérios de respeito a
intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das pessoas, assim como as liberdades e as garantias
individuais.

§ 32 E vedada a transferéncia da guarda permanente da documentacéo, admitindo-se apenas a custédia
temporaria de documentos para atendimento do objeto do convénio, pelo prazo maximo de 5 (cinco)
anos.

§ 42 Findo o prazo maximo previsto no § 32, a documentacdo em cedéncia devera ser devolvida a
unidade produtora correspondente, que concluird sua destinacdo, salvo se houver novo convénio.

§ 52 Os convénios realizados pelo TRT da 52 Regido devem ser previamente submetidos ao exame do
CSIT.

CAPITULO 1l
DA GESTAO DOCUMENTAL
Art. 12. S3o instrumentos da gestdo documental do TRT da 52 Regido:

| — os sistemas informatizados de gestdo de documentos e processos administrativos e judiciais, bem
como os metadados desses sistemas, essenciais a identificacdo do documento institucional de modo
inequivoco em sua relagdo com os outros documentos;

Il — as Tabelas Processuais Unificadas;
[ll - a Tabela de Temporalidade dos Processos Judiciais do Poder Judiciario;

IV — o Plano de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade da documentacdo administrativa do Poder
Judiciario;

V — a Lista de Verificacdo para Baixa Definitiva de Autos;

VI — a Lista de Verificacdo para Eliminacdo de Autos Findos;

VIl — o Fluxograma de Avaliacao, Selecdo e Destinagdo de Autos Findos;
VIIl — o Plano para Amostra Estatistica Representativa;

IX— 0 Manual de Gestdo Documental do Poder Judiciario; e

X —o0 Manual de Gestdo de Meméria do Poder Judiciario.

Xl — o Manual de Digitalizacdo de Documentos do Poder Judiciario; (Inciso inserido pela Instrugdo Normativa
n2 0005/2022).

XIl — a Listagem de Verificacdo para Selecdo e Eliminacdo antecipadas de autos digitalizados, como
anexo ao Manual do inciso anterior. (Inciso inserido pela Instru¢do Normativa n2 0005/2022).

§ 12 Os sistemas informatizados e todos os sistemas de negdcio que produzem documentos

arquivisticos no TRT da 52 Regido devem adequar-se as normativas do CNJ, do Conarq (Conselho
Nacional de Arquivos) e desta Instrugdo Normativa e contemplar mdédulos de gestdao documental com,
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no minimo, os planos de classificagdo e tabelas de temporalidades do TRT da 52 Regido.

§ 22 A destinacao de guarda permanente dos documentos, determinada nos instrumentos utilizados
pelo TRT da 52 Regido, deve ser compativel com a estabelecida pelo Proname.

Art. 13. A unidade de gestdao documental deve, sem prejuizo de outras atribuicdes:
| — difundir as normas e diretrizes de gestao documental e zelar pela sua correta aplicacao;

Il — propor politicas relativas a manutencao do acervo e a modernizacdo e automatizacdo dos arquivos
setoriais e centrais sob a sua responsabilidade;

[l — acompanhar os procedimentos necessarios para a efetiva eliminacdao dos documentos incluidos no
termo de eliminacao;

IV — sugerir alteracdes nos instrumentos de gestdo documental, quando necessario; e

V - encaminhar duvidas quanto aos instrumentos de que trata o art. 12 ao CSIT, que, se for o caso, as
encaminhard ao Proname.

CAPITULO IV
DOS DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS

Art. 14. Considera-se documento institucional todo aquele gerado ou recebido pelo TRT da 52 Regido no
exercicio das suas fungdes, independentemente da forma ou do suporte em que foi produzido.

§ 12 Os documentos institucionais de que trata o caput deste artigo sdo classificados como:

a) correntes: aqueles que estiverem em tramita¢do, ou que, mesmo sem movimentacdo, constituirem
objeto de consultas frequentes;

b) intermediarios: aqueles que, por conservarem algum interesse jurisdicional ou administrativo, mesmo
ndo sendo de uso corrente pelas dreas emitentes, estiverem aguardando eliminacdo ou recolhimento
para guarda permanente; e

c) permanentes: aqueles de valor histdrico, probatério ou informativo, que devem ser definitivamente
preservados no suporte em que foram criados.

§ 22 S30 qualidades essenciais do documento institucional:
a) organicidade;

b) unicidade;

c) confiabilidade;

d) integridade;

e) autenticidade;

f) ndo repudio;

g) tempestividade; e

h) publicidade, quando ndo submetido a sigilo.
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§ 32 Os documentos institucionais devem ser classificados na unidade de origem, e seu envio a unidade
de gestdo documental deve respeitar os prazos previstos na Tabela de Temporalidade do TRT da 52
Regiado.

Art. 15. Os documentos e processos classificados como de guarda permanente constituem patrimonio
cultural nacional e compdéem o fundo arquivistico histérico da Justica do Trabalho, devendo ser
custodiados em locais com condi¢des fisicas e ambientais adequadas, do préprio Tribunal, e
disponibilizados para consulta, de modo que ndo coloque em risco a sua adequada preservacao.

§ 1° E vedada a eliminacdo de documentos e processos de guarda permanente, mesmo apds
microfilmagem, digitalizacao ou qualquer outra forma de reproduc¢ao ou reformatacao.

§ 22 Tendo em vista a conservacao, os documentos de guarda permanente sé poderdo ser retirados da
unidade de gestdo documental e de gestdao de meméria, excepcionalmente, nas seguintes hipoteses:

a) para consulta, nas dependéncias do TRT da 52 Regido e sob supervisdo de servidor lotado na unidade
de gestdo documental e de gestdao de memdria, quando a disponibilizacdo de cépia em meio digital ndo
for vidvel ou ndo se apresentar como o modo mais adequado;

b) por desarquivamento, quando envolver tramitacao;
c) para fins de exposicdo ao publico, cumprindo requisitos que garantam sua integridade e segurancga; e
d) para tratamento técnico especifico.

§ 39 Os documentos de guarda permanente estardo disponiveis para consulta nas unidades
responsaveis pela sua guarda e preservagao.

§ 49 A selecdo de documentos para guarda permanente se dara com base nos seguintes métodos,
aplicaveis de forma sucessiva: (Pardgrafo inserido pelo Ato n2 0273/2022).

| - corte cronoldgico, processos distribuidos até 31/12/1990;

Il - indicagdo na Tabela de Temporalidade do Tribunal de acordo com a classe do documento ou o
assunto nele contido;

Il - aposicdo do selo Acervo Histérico;
IV - selecdo pelo CPAD, a vista do carater histdrico, probatdrio e/ou informativo do documento; e

V - amostra estatistica.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS DE GESTAO DOCUMENTAL

Art. 16. Os processos com transito em julgado e os documentos administrativos em arquivo
intermediario que ndo sejam de valor permanente nao necessitam ser digitalizados para sua eliminagao.

Art. 17. Os documentos fisicos ou digitais ndo podem ser eliminados antes do prazo minimo de 45
(quarenta e cinco) dias, estabelecido por edital e respeitado o prazo de guarda previsto na Tabela de
Temporalidade do TRT da 52 Regido, para que as partes se manifestem quanto ao seu interesse.
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Paragrafo uUnico. Os autos fisicos digitalizados para tramitacdo eletronica ndo podem ser objeto de
arquivamento definitivo até o transito em julgado.

Art. 18. Os documentos e processos administrativos que forem digitalizados para a tramitacdo
eletrénica somente podem ser eliminados, se for o caso, mediante orientacdo da unidade de gestdo
documental e aprovacdo da CPAD, que observara o disposto nos arts. 12 e 14 desta Instrucdo
Normativa.

Art. 19. Os documentos administrativos e as a¢Ges judiciais transitadas em julgado e definitivamente
arquivadas serdo avaliados, com vistas a guarda ou eliminacdo, segundo os critérios previstos nos arts.
12 e 17 desta Instrugdao Normativa.

Paragrafo Unico. As agles judiciais transitadas em julgado serdo definitivamente arquivadas, quando
ndo necessitarem de nenhuma diligéncia do juizo processante, da secretaria da unidade judiciaria
respectiva e de terceiros designados para atuar na lide ou eventualmente alcancados pelo julgado,
conforme Lista de Verificacdo para Baixa Definitiva de Autos.

Art. 20. Os documentos institucionais serdao avaliados pela CPAD, que poderd aumentar o prazo de
guarda ou alterar a destinacdo referenciada em tabela quando concluir que, em vez de eliminados,
devam ser permanentemente arquivados, em razao de peculiaridades como:

| - relagdo com a meméria da localidade, do érgao jurisdicional ou da prépria Justica do Trabalho;
Il - originalidade do fato tratado nos autos;

IIl - mudanca significativa da legislacdo aplicavel ao caso;

IV - decisGes de impacto social, econdmico, politico e cultural; e

V - mencao a personalidade como parte ou terceiro alcancado pela decisao.

§ 12 A mudanca da destinacdo de que trata o caput requer aprovacdo da maioria absoluta dos(as)
integrantes da CPAD.

§ 22 A selecdo de documentos pela CPAD somente serd realizada depois de findo o prazo de guarda
definido na Tabela de Temporalidade do Tribunal.

Art. 21. E facultada a formulacdo de proposta fundamentada a CPAD de guarda definitiva de processo
judicial ou administrativo, cuja matéria seja considerada de grande valor para a sociedade ou para a
instituicao.

§ 12 Poderdo apresentar a proposta:
| — o(a) Presidente do TRT da 52 Regido;
Il — os(as) magistrados(as) que tenham atuado no processo; e

Il — o(a) Coordenador(a) da CPAD, quando se tratar de documentos ou processos arquivados e
encaminhados a deliberagdo da Comissao.

§ 22 A competéncia prevista no § 12 poderd ser delegada ao(a) Diretor(a)-Geral, ao(a) Secretario(a)-
Geral da Presidéncia ou ao(a) Secretario(a)-Geral Judicidrio pelas autoridades relacionadas nos incisos | a
.

§ 32 A CPAD deliberara sobre a existéncia de valor secundario na documentacgao.
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Art. 22. Serd preservada a amostra representativa, extraida do universo dos autos judiciais findos,
destinados a eliminacdo com base no Plano para Amostra Estatistica Representativa mencionado no
inciso VIIl do art. 12 desta Instru¢cao Normativa.

Art. 23. A eliminacdo dos autos de ac¢des judiciais transitadas em julgado e de documentos
administrativos definitivamente arquivados sera precedida de publicacdo de edital de eliminagdo, do
registro de dados e das informagdes no sistema processual, além do atendimento as exigéncias da Lista
de Verificacdo para Eliminacao de Autos Findos.

Pardgrafo uUnico. O TRT da 52 Regido deve garantir que, a qualquer tempo, seja possivel a expedicdo de
certiddes sobre os processos ou documentos, observando-se as regras do Manual de Gestao
Documental do Poder Judicidrio.

Art. 24. Findo o prazo de guarda, a destinacdo de cada documento ou do processo pode ser alterada
pela CPAD de forma fundamentada e com base em fatos supervenientes, desde que nao seja reduzido o
prazo da TTDU (Tabela de Temporalidade de Documentos Unificada) aprovada pelo CNJ.

de-agosto-de2023{Lei-Geral-de Protecdo-de Dades}. (Artigo alterado pelo Ato n° 0005/2022).
Art. 25. Os extratos dos editais de eliminacdo serdo divulgados no veiculo de publicacdo oficial do TRT da
52 Regido, e o inteiro teor, na respectiva pdgina na internet, com duas publicacdes no interregno de 60
(sessenta) dias, cada uma com 30 (trinta) dias de prazo, para possiveis manifestacbes das partes

interessadas, antes da efetiva eliminacdo dos processos ou documentos, observadas as diretrizes
estabelecidas na Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2021 (Lei Geral de Protecao de Dados).

§ 12 As partes interessadas nos autos findos e nos documentos administrativos a serem eliminados
poderdo, as suas expensas, requisitar cépia para guarda particular, por meio de peticdo direcionada
ao(a) responsavel pela unidade a qual o arquivo esteja vinculado.

§ 29 Recursos que formarem autos, embargos a execu¢do e outros processos que ndo existam
autonomamente serdo dirigidos a unidade de origem ou |d mantidos, para descarte simultdneo com o
processo principal.

§ 32 As acOes rescisdrias terdo a mesma destinacao final atribuida ao feito que lhes deu origem, e este
ficard suspenso até a baixa da acdo rescisdria.

Art. 26. Para eliminacdo de documentos devem ser observados os critérios de sustentabilidade social,
ambiental e econdmica, por meio da reciclagem do material descartado, e da destinagao do resultado
para programas sociais de entidades sem fins lucrativos.

§ 19 A destruicdo de documentos institucionais realiza-se por meio de fragmentacdo manual ou
mecanica, pulverizagao, desmagnetizagdo ou reformatagao, com garantia de que a descaracterizagao
dos documentos ndo possa ser revertida.

§ 22 A eliminacdo dos documentos deve ser supervisionada pela unidade de gestdo documental e
aprovada pela CPAD.

§ 32 A autorizacdo para eliminacdo de autos de processo obedece ao disposto no inciso XX do art. 32 do
Regimento Interno.
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Art. 27. A avaliacdo e a destinagao dos documentos administrativos e autos processuais findos, criados
em suporte digital, obedecem aos critérios previstos no art. 17 desta Instrucdao Normativa.

Art. 28. Emissdo de certiddes, juntadas e desentranhamento de pecas processuais referentes aos autos
findos, definitivamente arquivados, sao de responsabilidade das unidades processantes auxiliadas pela
unidade de gestdao documental.

Pardgrafo Unico. A emissao de certidoes em relacdo a processos ja eliminados é de responsabilidade da
unidade de gestdao documental.

CAPITULO VI
DOS SISTEMAS INFORMATIZADOS E DA PRESERVACAO DIGITAL

Art. 29. Os sistemas informatizados que produzem documentos arquivisticos atenderdo aos requisitos e
metadados definidos em territério nacional pelo modelo de requisitos para producdo e manutengdo de
documentos arquivisticos digitais auténticos estabelecido pelo CNJ e de acordo com solugao nacional
adotada pelo CSJT.

§ 12 Para fins de preservagao digital, o TRT da 52 Regido deve adotar RDC-Arq (Repositério Arquivistico
Digital Confidvel), desenvolvido como software livre, gratuito e de cddigo aberto, projetado para manter
os dados em padrdes de preservacao digital e o acesso em longo prazo.

§ 22 O RDC-Arq sera composto de duas plataformas:

a) de repositorio digital, responsdvel pela preservacdo e manutencdo dos documentos arquivisticos em
longo prazo; e

b) de acesso na plataforma arquivistica de descri¢do, difusdo, acesso e transparéncia ativa de
documentos e informacdes.

§ 32 O RDC-Arq fornecerd um conjunto integrado de ferramentas livres e de cddigo aberto, que
permitird aos usuarios processar objetos digitais para armazenamento de arquivos e acesso, em
conformidade com o modelo OAIS, com norma do Conarg e com outras normas de preservagao digital e
as melhores praticas.

§ 42 O RDC-Arq deverd preservar e dar acesso, pelo tempo necessdrio, a documentos arquivisticos
digitais auténticos e adotar protocolos padronizados para comunicacdo automatica, garantida a
interoperabilidade.

Art. 30. Os sistemas informatizados devem possibilitar a transferéncia de processos e documentos
digitais do arquivo corrente para o arquivo intermediadrio e o recolhimento dos arquivos corrente e
intermedidrio para o arquivo permanente.

§ 1° Os processos e documentos ficardo disponiveis nos sistemas informatizados para magistrados(as) e
servidores(as), de acordo com os seus niveis de responsabilidades e com as atividades que
desenvolvem.

§ 22 Os sistemas informatizados gestores de informacdo arquivistica devem possuir as funcionalidades
de protocolo, autuacdo, classificacdo, indexagdo, processamento, avaliacdo, arquivamento, eliminacdo e
guarda permanente.

§ 32 A SETIC é responsavel pelo armazenamento adequado dos documentos digitais e pela
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disponibilizacdo de ferramentas de gestdao documental nos sistemas informatizados do TRT da 52
Regiado.

Art. 31. Os documentos que forem transcritos para suporte digital, mediante certificacdo por assinatura
digital emitida por autoridade certificadora credenciada, tém o mesmo valor dos originais, observado o
disposto na Lein. 11.419, de 19 de dezembro de 2006, e no Decreto n. 10.278, de 18 de marco de 2020.

Pardgrafo unico. Aplica-se o previsto no caput deste artigo, no que couber, aos documentos e processos
administrativos.

Art. 32. Os documentos institucionais digitais obedecem a politicas de seguranca da informacdo que
visam garantir a sua integridade e acessibilidade de longo prazo, evitando-se a degradacdo fisica e a
obsolescéncia tecnoldgica de hardware, software e formatos.

Art. 33. A guarda do documento, independentemente do suporte fisico, deve garantir a sua autoria,
integridade e tempestividade.

CAPITULO VI-A

DA DIGITALIZACAO

(Capitulo inserido pela Instrugéio Normativa n® 0005/2022).

Art. 33-A O documento arquivistico digitalizado serd equiparado ao documento fisico para todos os
efeitos legais e para a comprovacao de qualquer ato perante os 6rgaos do Poder Judiciario mediante as
seguintes condicdes:

| — digitalizacdo em conformidade com o disposto na Resolugao CNJ n. 469, de 31 de agosto de 2022, e
no Manual de Digitalizacdo de Documentos do Poder Judicidrio;

Il — conferéncia com o original e assinatura eletrénica por servidor do respectivo 6rgao para garantia da
autoria da digitalizacao, de sua integridade e de seus metadados.

Pardgrafo Unico. Ressalva-se o direito de a parte ou interessado alegar motivadamente a adulteracdo do
documento ou falsidade do original.

Art. 33-B. Na hipdtese de execucdo do servico por meio de contratacdo ou convénios com agentes

externos ao Poder Judiciario, deverdo constar as seguintes condi¢des de pactuacao:

| — a responsabilidade do ente contratado ou conveniado por danos decorrentes do servico prestado
perante o drgdo do Poder Judicidrio contratante e o terceiro prejudicado;

Il — os requisitos de seguranca e de protecdo de informacgGes e dados pessoais, nos termos da legislacdo
vigente;

lll — os requisitos técnicos previstos na Resolucdo CNJ n. 469, de 2022, e no Manual de Digitalizacao de
Documentos do Poder Judiciario.
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Art. 33-C. Os processos administrativos e judiciais arquivados em fase intermedidria e processos judiciais
em fase corrente, na condi¢dao de suspensdo, arquivamento em Secretaria ou remetidos a unidade de
arquivo sem baixa definitiva, poderao ser digitalizados nas seguintes hipdteses:

| — em caso de necessidade de tramitacao;
Il — mediante decisdo prévia e fundamentada da CPAD, justificando a necessidade para atendimento a
consultas frequentes ou outro motivo relevante.

Pardgrafo Unico. A digitalizacdo de processos de guarda permanente, em que nado haja necessidade de
tramitacdo, observara o disposto no capitulo VI da Resolucao CNJ n. 469, de 2022.

Art. 33-D. Os documentos digitalizados estdo sujeitos ao regramento de gestdo documental aplicavel
aos documentos nato-digitais.

Art. 33-E. E vedada a selecdo e a destinacdo dos processos fisicos digitalizados, com temporalidade
cumprida, separadamente dos autos eletronicos.

Art. 33-F. O documento digitalizado deve ser inserido em sistema de gestdo, que permita sua
manutencdo desde a captura, pelo tempo necessdrio, de forma a garantir a integridade, a autenticidade,
a confidencialidade, a disponibilidade e a preservacao, observados os seguintes requisitos:

| — 0 armazenamento com garantia de protecdo contra alteracdo, destruicdo, acesso e reproducdo nao
autorizados;

I — a indexacdo de metadados que possibilitem a localizacdo e o gerenciamento do documento
digitalizado e a conferéncia do procedimento de digitalizacdo adotado;

[l — a adogdo de regras e procedimentos de tratamento de informagdes e controle de acesso em razao
de restrigdo e sigilo.

CAPITULO VII

DA GESTAO DE MEMORIA

Art. 34. A CGM, auxiliada pela unidade de gestdo de memdria, atuara para preservar e divulgar a
memoaria institucional que representa o conjunto de documentos, pecas e elementos considerados para
fins histdricos, probatdrios e de patrimbnio, como garantia da consolidacdo da identidade institucional.

Art. 35. Serdo observados para a preservacao e a divulgacdo da meméria institucional do trabalho, do
Direito do Trabalho e da Justica do Trabalho:

| - favorecimento do uso de novas tecnologias digitais para ampliar a dimensao informativa dos acervos;

Il - compartilhamento de técnicas das ciéncias da Informacdo, Arquivologia, Biblioteconomia,
Museologia, Histéria, Antropologia e Sociologia para agregar valor informativo sobre o TRT da 52 Regidao
e seu papel na sociedade;

Il - colaboragdo e interagdo entre a unidade de memdria, de arquivo e de biblioteca;
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IV - promogdo de iniciativas de preservagdao do patrimoOnio arquivistico, mobilidrio e imobilidrio de
carater histoérico e cultural do TRT da 52 Regido e respectiva divulgacao;

V - promogdo de encontros e seminarios para intercambio de experiéncias; e
VI - registro e divulgacao de boas praticas no site do TRT da 52 Regido.

Art. 36. O TRT da 52 Regido deve instituir ambientes fisico e virtual de preservacdo e divulgacdo de
informacgdes relativas a memoria, produzidas ou custodiadas pelo érgdo, seja por meio de museu,
memorial ou centro de meméria, de carater informativo, educativo e de interesse social.

§ 12 O ambiente virtual mencionado no caput sera veiculado em espac¢o permanente do site do TRT da
52 Regido.

§ 22 O TRT da 52 Regido podera enviar imagens e descri¢des do acervo ao CSJT, conforme orientacdo da
unidade de gestdo documental e memodria do CSJT, para que sejam inseridas no Memorial Virtual da
Justica do Trabalho.

§ 32 O acervo digital relacionado a memodria institucional serd preservado em RDC-Arqg, com
interoperabilidade de pacotes informacionais.

Art. 37. Compete a unidade de gestdo de memodria disponibilizar no site do TRT da 52 Regido o
levantamento do acervo histérico para acesso de outros érgaos e da sociedade.

CAPITULO VIII
DO SELO ACERVO HISTORICO

Art. 38. O selo Acervo Histérico destina-se a indicacdo de processos e demais documentos, judiciais ou
administrativos, de valor historico.

Pardgrafo unico. O selo adotado pelo Tribunal Regional do Trabalho da 52 Regido consta do Anexo Unico
desta Instrucao Normativa.

Art. 39. Poderdo determinar a aposi¢do do selo:
| - o(a) desembargador(a) presidente(a) do Tribunal;

Il - o(a) magistrado(a) coordenador(a) da CPAD, quando se tratar de documentos arquivados e
encaminhados a deliberacdo da CGM; e

Il - os(as) magistrados(as) que tenham atuado no processo.

§ 12 A identificacdo de um processo com o selo Acervo Histdrico podera ocorrer em qualquer momento
de sua tramitagao.

§ 22 A competéncia prevista no caput deste artigo poderd ser delegada pelo(a) presidente(a) do
Tribunal, em se tratando de documentos ou processos administrativos, ao(a) Secretario-Geral da
Presidéncia, ao(a) Secretario-Geral Judiciario e ao(a) Diretor(a)-Geral.

Art. 40. A afixagdo do selo podera ser feita:

| - pela unidade organizacional que custodia o processo ou documento no momento da determinacdo
pela autoridade competente; ou
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Il - pela unidade de gestao documental, quando determinada e nao realizada antes do arquivamento
definitivo, ou quando determinada pela CPAD.

§ 12 O selo serd afixado no canto superior direito da capa do processo fisico ou documento baixado em
formato PDF.

§ 22 No caso de processo eletrénico, o selo serd assinalado em atributo especifico no sistema de
acompanhamento processual adotado, com icone aparente no canto superior esquerdo.

Art. 41. Serd atribuido valor histdrico, sem prejuizo de outras avaliacdes, aos processos judiciais que:

| - tenham como partes empresas de grande porte que foram extintas ou tiveram alteradas a sua
natureza juridica de direito publico para direito privado e vice-versa;

Il - tenham decisdes fundamentadas em leis ja alteradas;

Il - identifiqguem a Justica do Trabalho no respectivo Estado;

IV - tenham como partes 6rgaos do Estado que deixaram de funcionar;

V - possuam capa e formularios diferentes dos utilizados atualmente;

VI - envolvam questdes sociais de grande relevancia;

VIl - demonstrem a evolugdo tecnoldgica no ambito da Justica do Trabalho;

VIII - revelem particularidade temporal ou jurisdicional relevante em sua tramitacao;
IX - sejam selecionados como noticias pela imprensa juridica;

X - digam respeito a indenizacdo por dano moral em matéria incomum;

Xl - versem sobre indenizacdes por dano moral e material decorrentes de acidente de trabalho e doenca
ocupacional com enfoque em nova visao juridica;

XIl - envolvam causas e decisdes de grande impacto social, econdmico, politico ou cultural;
XIll - envolvam personalidades nacionais e internacionais;

XIV - tratem de alteragao de competéncia;

XV - destaguem-se pela originalidade do fato discutido;

XVI - constituam precedentes de orientagdes jurisprudenciais, simulas, incidentes de resolucdo de
demandas repetitivas ou de assunc¢do de competéncia, rito repetitivo e repercussdo geral;

XVII - refiram-se a situagdo em que ocorra mudanga significativa da legislagdo aplicavel ao caso;

XVIII - apresentem documentacdo probante caracteristica ou representativa da evolucdo do meio de
prova; e

XIX - apresentem aspectos relevantes relacionados a memdria histérica da localidade num determinado
contexto histdrico.

§ 19 Serd atribuido valor histérico também aos atos hormativos do Tribunal.

§ 22 A unidade de Gestdao Documental e a CGM poderdo sugerir a atribuicdo de valor histérico a
processo enviado para arquivamento definitivo que, aparentemente, revista-se de potencial histérico.
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CAPITULO IX
DOS DOCUMENTOS DE ACESSO RESTRITO

Art. 42. Os procedimentos para producgao, recepcao, classificagao, uso, acesso, insercao de dados em
sistemas, reproducdo, transporte, transmissdo e guarda de documentos, no TRT da 52 Regido,
assegurardo, no que couber, a aplicacdao das normas atinentes ao sigilo e ao segredo de justica.

§ 12 Na hipdtese de documento com informacdo sigilosa em parte de seu corpo, fica assegurado o
acesso ao seu conteudo ndo restrito, por meio da emissdo de certiddo, extrato ou cdpia, mantida oculta
a parte sob sigilo.

§ 22 Quando se tratar de acesso a informacgado contida em documento cuja manipulacdo possa prejudicar
sua integridade, sera oferecida a consulta de cdpia, com certificacdo de que esta confere com o original.

§ 32 Na impossibilidade de extracdo de cdpias, o interessado podera solicitar que, sob supervisdao de
servidor(a) publico(a), a reproducdo seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a conservagao do
documento original.

§ 42 Os custos decorrentes da obtencdo das cdpias mencionadas no § 32 correm as expensas do
interessado.

Art. 43. InformagGes produzidas ou custodiadas pelo Tribunal que ndo sejam de dominio geral
permanecerdo inacessiveis ao publico externo, por meio, preferencialmente, de codificacdo
criptografica, nos termos do art. 52, XXXIIl, da Constituicdo Federal, e do disposto na Lei n. 12.527, de
2011.

Pardgrafo unico. O sigilo das informacdes sera preservado, dentro e fora das dependéncias do Tribunal,
sob pena de responsabilizagdo na forma da lei.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 44. Para fins de seguranca da informacao, sera observada a Politica de Seguranca da Informacao e
Comunicagao do TRT da 52 Regido.

Art. 45. O RCD-Arq serd submetido a homologacdo do ESI (Escritdrio de Seguranca da Informacdo), nos
termos do paragrafo Unico do art. 12 da Resolugdo Administrativa TRT5 n. 025, de 18 de agosto de 2020.

Paragrafo Unico. Cabe a SETIC a analise e gestao técnica do RDC-Arg ou qualquer outra solucdo digital
adotada pelo TRT da 52 Regido.

Art. 46. O Tribunal providenciara dotacdo, observada a disponibilidade orcamentaria, para garantir a
realizagdo continua da gestdao documental, nela incluidos os trabalhos que visem a eliminagdo e ao
recolhimento para guarda permanente.

Art. 47. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia do TRT da 52 Regido.

Art. 48. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo e serd aplicada conforme os
principios e as finalidades da Lei n. 12.527, de 2011, e da Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018.



Fl. 19 Instrucdao Normativa n. 004, de 2021

DALILA ANDRADE

Desembargadora Presidente

Disponibilizada no DEJT/TRTS-BA, Caderno
Wdministrativo, em 07.10.2021, pdginas 3-9, com
publicagdo prevista para o 1° dia util subsequente, nos
termos da Lei 11.419/2006 , RA TRT5 33/2007 e o Ato
TRT5 GP 10/2021.

* Alterada pelo Ato n° 0005/2022, disponibilizado no
\DEJT/TRT5-BA, Caderno Administrativo, em 07.01.2022,
pdgina 1.

Thelma Fernandes, Analista Judiciario — Nucleo de
Divulgagdo — TRTS.

** Alterado pelo Ato n° 0273/2022, disponibilizado no
\DEJT/TRT5-BA, Caderno Administrativo, em 01.07.2022,
pdgina 1.

WUntonio Fernandes, Chefe da Secdo de Legislagdo e
Yurisprudéncia — Nucleo de Divulga¢do — TRTS

*** Alterada pela Instrugcao Normativa n° 0005/2022,
disponibilizada no DEJT/TRT5-BA, Caderno
WUdministrativo, em 30.09.2022,  pdginas 2-3e
edisponibilizada em 03.10.2022, paginas 4-5, por motivo
de erro material.

Thelma Fernandes, Analista Judicidrio — Nucleo de
Divulgagdo — TRTS.




FI. 20 Instrugdo Normativa n. 004, de 2021

INSTRUGAO NORMATIVA N. 004, DE 7 DE OUTUBRO DE 2021

ANEXO UNICO - SELO HISTORICO




