Poder Judiciario
Justica do Trabalho
Tribunal Regional do Trabalho da 52 Regido

INSTRUCAO NORMATIVA TRT5 N. 005, DE 29 DE SETEMBRO DE 2022
(Republicada por erro material)

Altera a Instrucdo Normativa n. 004, de 7 de outubro de
2021, que institui a Politica de Gestao Documental e
Meméria do Tribunal Regional do Trabalho da 52 Regido.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 52 REGIAO,
DESEMBARGADORA DO TRABALHO DEBORA MARIA LIMA MACHADO, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a Resolucdo CNJ n. 469, de 31 de agosto de 2022, que estabeleceu
diretrizes e normas sobre a digitalizagdo de documentos judiciais e administrativos e de
gestdo de documentos digitalizados do Poder Judicidrio; e

CONSIDERANDO o PROAD 16767/2021,

RESOLVE:

Art. 12 A Instrucdo Normativa n. 004, de 7 de outubro de 2021, passa a vigorar com a
seguinte redacdo:

VIl — destinacdo documental como a decisdo, com base na avaliacdo, quanto ao
encaminhamento de documentos para guarda permanente ou eliminacao;

VIl - plano de amostra estatistica representativa como a metodologia estatistica
adotada como estratégia de guarda amostral para processos que serdo eliminados;

IX - digitalizacdo: conversdo da fiel imagem de um documento fisico para cédigo
digital;

X — documento digital: informacao registrada, codificada em digitos binarios, acessivel
e interpretdvel por meio de sistema computacional, podendo ser nato-digital ou
digitalizado;

Xl — documento digitalizado: representante digital resultante do procedimento de
digitalizagao do documento fisico associado a seus metadados; e

XIl — documento nato-digital: aquele criado originariamente em meio eletrénico
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VI -aprovar o planejamento de digitalizacao;
VIl - orientar as unidades responsaveis pela digitalizacdo quanto aos procedimentos;

Paragrafo Unico. A Comissdo de Gestdo da Memdria é assegurada a participa¢do nas
atribuicdes previstas no inciso lll.

Xl — o0 Manual de Digitalizagao de Documentos do Poder Judiciario;
XIl — a Listagem de Verificacdo para Selecdo e Eliminacdo antecipadas de autos
digitalizados, como anexo ao Manual do inciso anterior.

CAPITULO VI-A
DA DIGITALIZACAO

Art. 33-A O documento arquivistico digitalizado serd equiparado ao documento fisico
para todos os efeitos legais e para a comprovacao de qualquer ato perante os érgaos

do Poder Judicidrio mediante as seguintes condigdes:

| — digitalizagao em conformidade com o disposto na Resolugao CNJ n. 469, de 31 de
agosto de 2022, e no Manual de Digitalizacdo de Documentos do Poder Judiciario;

Il — conferéncia com o original e assinatura eletronica por servidor do respectivo 6rgao
para garantia da autoria da digitalizacdo, de sua integridade e de seus metadados.

Pardgrafo Unico. Ressalva-se o direito de a parte ou interessado alegar
motivadamente a adulteragao do documento ou falsidade do original.

Art. 33-B. Na hipétese de execucdo do servico por meio de contratacdo ou convénios
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com agentes externos ao Poder Judiciario, deverdo constar as seguintes condi¢Oes de
pactuacgao:

| — a responsabilidade do ente contratado ou conveniado por danos decorrentes do
servico prestado perante o 6rgdo do Poder Judicidrio contratante e o terceiro
prejudicado;

Il — os requisitos de seguranca e de protecdo de informacdes e dados pessoais, nos
termos da legislacdo vigente;

IIl — os requisitos técnicos previstos na Resolucdao CNJ n. 469, de 2022, e no Manual de
Digitalizagdo de Documentos do Poder Judiciario.

Art. 33-C. Os processos administrativos e judiciais arquivados em fase intermediaria e
processos judiciais em fase corrente, na condicdo de suspensdo, arquivamento em
Secretaria ou remetidos a unidade de arquivo sem baixa definitiva, poderdo ser
digitalizados nas seguintes hipdteses:

| —em caso de necessidade de tramitacao;
Il — mediante decisdo prévia e fundamentada da CPAD, justificando a necessidade para
atendimento a consultas frequentes ou outro motivo relevante.

Pardgrafo Unico. A digitalizacdo de processos de guarda permanente, em que nao haja
necessidade de tramitacdo, observara o disposto no capitulo VI da Resolucdo CNJ n.
469, de 2022.

Art. 33-D. Os documentos digitalizados estdo sujeitos ao regramento de gestdo
documental aplicavel aos documentos nato-digitais.

Art. 33-E. E vedada a sele¢do e a destinacdo dos processos fisicos digitalizados, com
temporalidade cumprida, separadamente dos autos eletrénicos.

Art. 33-F. O documento digitalizado deve ser inserido em sistema de gestdo, que
permita sua manutencao desde a captura, pelo tempo necessario, de forma a garantir
a integridade, a autenticidade, a confidencialidade, a disponibilidade e a preservacao,
observados os seguintes requisitos:
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| — 0 armazenamento com garantia de protec¢do contra alteragdo, destrui¢do, acesso e
reproducdo ndo autorizados;

Il — a indexacdo de metadados que possibilitem a localizagdo e o gerenciamento do
documento digitalizado e a conferéncia do procedimento de digitalizacdo adotado;

Il — a adogdo de regras e procedimentos de tratamento de informacdes e controle de
acesso em razdo de restri¢do e sigilo.” (NR)

Art. 22 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

DEBORA MACHADO
Desembargadora Presidente
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