PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 52 REGIAO

Gabinete da Presidéncia

PORTARIA N°0651/2010 *
NORMA REVOGADA

Disp6e sobre as atividades de transporte e utilizacéo
dos veiculos oficiais pertencentes ao Tribunal
Regional do Trabalho da 5° Regido e da outras
providéncias.

A PRLESIDENTE DO TRIBUNAL REGIQNAL DO TRABALHO DA QUINTA
REGIAO, DESEMBARGADORA ANA LUCIA BEZERRA SILVA, no uso de suas
atribuices legais e regimentais,

Considerando a necessidade de disciplinamento das atividades relacionadas a area de
transporte e utilizacdo dos veiculos pertencentes ao Tribunal;

Considerando o disciplinado na Resolucdo n° 83, de 10 de junho de 2009, do Conselho
Nacional de Justica;

Considerando a Resolucdo Administrativa n°® 050/2008, de 13 de outubro de 2008, do
Tribunal Regional do Trabalho da 5% Regiéo;

Considerando as demais normas atinentes a matéria,
RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os veiculos oficiais pertencentes ao Tribunal Regional do Trabalho da 52 Regido
classificam-se nos seguintes grupos:

| - veiculos de representacao;
Il - veiculos de transporte institucional;
I11 - veiculos de servico.
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81° Consideram-se veiculos de representagéo os utilizados exclusivamente no transporte
do Presidente, Vice-Presidente, Corregedor, Vice-Corregedor e demais
Desembargadores Federais do Tribunal Regional do Trabalho da 5% Regiéo.

§2° Consideram-se veiculos de transporte institucional os utilizados exclusivamente no
transporte de Juizes convocados, Secretario-Geral da Presidéncia, Diretores do Tribunal,
Juizes de 1° grau e outras autoridades, a critério da Presidéncia do Tribunal Regional do
Trabalho da 5% Regido, mediante autorizacdo expressa do Presidente, do Diretor Geral
ou do Diretor da Secretaria Administrativa deste Tribunal.

83° Consideram-se veiculos de servi¢o os utilizados no transporte de servidores no
desempenho de atividades externas de interesse da Administragdo, bem como 0s
empregados no transporte de materiais, cargas e remogoes.

84° Enquadram-se na classificacdo do paragrafo anterior os veiculos destinados ao
transporte de magistrados e servidores, acompanhados de profissional de salde, em
socorro médico, e os veiculos de transporte coletivo, destinados ao transporte de
servidores e estagiarios deste Tribunal, ou autoridades e participantes de seminarios,
cursos ou eventos promovidos pela Administracdo, em traslado predeterminado pelo
Tribunal Regional do Trabalho da 5% Regié&o.

Art. 2° Os numeros de identificacdo dos veiculos de representagdo ndo serdo alterados,
salvo em decorréncia de exigéncia do 6rgéo de transito competente.

Paragrafo Unico. Poderd ocorrer a atualizacdo dos nameros das placas dos veiculos de
representacdo quando modificada a ordem de antiguidade dos Desembargadores ou
quando do recebimento de novos veiculos de representacdo, procedendo-se a devida
comunicagio ao Orgéo de Transito.

CAPITULO Il
DA AQUISICAO DE VEICULOS OFICIAIS

Art. 3° A aquisicdo de veiculos oficiais ficara sempre condicionada as necessidades do
servigo, a compatibilidade do dispéndio com o planejamento estratégico do 6rgao, a
dotacdo orcamentaria prévia correspondente e a observancia das normas de licitagéo.

Art. 4° A renovacdo parcial ou total da frota podera ser efetivada em razdo da
antieconomicidade decorrente de:

| - uso prolongado, desgaste prematuro ou manutengdo onerosa;
Il - obsoletismo proveniente de avancos tecnoldgicos;
I11 - sinistro com perda total; ou
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IV - historico de custos de manutencéo e estado de conservagdo que torne possivel a
previsdo de que os custos de manutencdo atingirdo, em breve prazo, percentual
antieconémico.

CAPITULO Il

DAS NORMAS DE UTILIZACAO DOS VEICULOS

Art. 5° Os veiculos oficiais de representacdo serdo utilizados exclusivamente pelo
Presidente, Vice-Presidente, Corregedor, Vice-Corregedor do Tribunal e
Desembargadores deste Tribunal.

Paragrafo Unico. Em situagBes excepcionais, mediante autorizacdo expressa do
Presidente deste Tribunal, os veiculos oficiais de representacdo poderdo ser utilizados
para o transporte de autoridades no desempenho de suas atividades neste Tribunal.

Art. 6° Os veiculos oficiais de transporte institucional poderdo ser utilizados por Juizes
convocados, pelo Secretario-Geral da Presidéncia, por diretores do Tribunal, Juizes de
1° grau e outras autoridades, a critério da Presidéncia do Tribunal Regional do Trabalho
da 5% Regido, mediante autorizacdo expressa do Presidente, do Diretor Geral ou do
Diretor da Secretaria Administrativa.

Paragrafo anico. Os veiculos oficiais de transporte institucional poderdo ser utilizados
para o transporte aos locais de embarque e desembarque, em viagens a servico.

Art. 7° Os veiculos de servico serdo utilizados para transporte de servidores e materiais.

81° O formulario para controle de uso dos veiculos de representacdo e de transporte
institucional referido contera:

| - placas de representacdo e/ou policial do automovel,
Il - destino;

I11 - horario e data de saida e de chegada;

IV - quilometragem inicial e final,

V - nome do motorista.

82° O formulario para controle de uso dos veiculos de servigo contera:
| - placa policial do automdvel;

Il - destino;

I11 - horario e data de saida e de chegada;

IV - quilometragem inicial e final,

V - nome do motorista;
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VI - nome do usuario;
VII - lotagdo do usuério.

Art. 8° Os veiculos oficiais serdo conduzidos por motoristas especialmente designados e
capacitados para este fim.

Art. 9° A Secdo de Transportes, mensalmente, emitird relatorios de saidas e de
abastecimento de todos os veiculos e encaminhara a chefia do Departamento de
Seguranca.

Art. 10. A Secdo de Transportes do Tribunal elaborara escala de saidas programadas,
sujeita a aprovacdo do Chefe do Departamento de Seguranga, para atendimento das
diversas unidades localizadas em Salvador, bem como para deslocamentos de atividades
de apoio.

Paragrafo Unico. Cabera & Se¢do de Transportes, em cada situacdo, escolher o veiculo
adequado.

Art. 11. Os veiculos oficiais, ao fim da circulacdo diaria, assim como nos fins de
semana e feriados, serdo recolhidos a garagem do Tribunal, onde possam estar
protegidos de danos, furtos e roubos, devendo suas chaves ser entregues a Secdo de
Transportes, ndo se admitindo a guarda em residéncia de magistrados ou de servidores.

81° O veiculo oficial podera ser guardado fora da garagem oficial:

| — havendo autorizacdo expressa do Presidente deste Tribunal, do Diretor Geral ou do
Diretor da Secretaria Administrativa, desde que o condutor do veiculo resida a grande
distancia da garagem ou do local oficial destinado a guarda do veiculo;

Il - nos deslocamentos a servico em que seja impossivel o retorno dos agentes no
mesmo dia da partida;

82° As unidades que possuirem veiculos a sua disposi¢do serdo responsaveis pela sua
guarda, bem como sujeitar-se-o as diretrizes desta Portaria.

83° Quando o veiculo estiver em servico fora da sede do Tribunal, por ocasido de
viagem, a guarda sera de responsabilidade do condutor.

84° Quando o veiculo necessitar de manutencao, a Se¢do de Transportes devera elaborar
registro proprio contendo a motivacao, a data da saida e a quilometragem e encaminhar
a Secdo de Manutencdo Mecanica.

Art. 12. E vedado o uso dos veiculos oficiais:

| - aos sabados, domingos, feriados e recessos forenses ou em horario fora do
expediente do Tribunal, exceto para os servicos de plantdo e para o desempenho de
outros servigos inerentes ao exercicio da fungéo publica;
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Il - em qualquer atividade estranha ao servi¢co judicidrio, ndo compreendida nesta
proibicdo a utilizacdo:

a) para atividades de formacdo inicial ou continuada de magistrados e servidores,
promovidas ou reconhecidas formalmente pelo Tribunal,

b) para eventos institucionais, publicos ou privados, em que 0 usuario comparega como
representante oficial do tribunal;

C) para estabelecimentos comerciais e congéneres sempre que 0 usuario se encontrar no
estrito desempenho de funcédo puablica;

1l - no transporte de pessoas ndo vinculadas aos servi¢os judiciarios, ainda que
familiares de agente publico.

Art. 13. E obrigatdria a divulgacdo pelo Tribunal, até 31 de janeiro de cada ano, da lista
de veiculos oficiais utilizados, com a indicagdo das quantidades em cada uma das
categorias definidas no art. 2° desta Portaria, no Diario da Justica, em que divulguem
seu expediente e em espaco permanente e facilmente acessivel do sitio ou portal
respectivo na rede mundial de computadores.

Art. 14. E vedada a concessdo de verba destinada ao custeio de abastecimento ou
manutencdo de veiculos particulares de magistrados e servidores bem como o
fornecimento de combustivel para 0 mesmo fim.

Paragrafo Unico. N&o se compreende na presente vedacao:

| - a fixacdo de limites mensais, ndo cumulativos e em montante razoavel condizente
com as necessidades do servico, de gastos de abastecimento e manutengédo dos veiculos
oficiais;

Il - a indenizacgdo de transporte devida em razéo de deslocamento eventual, remogéo ou
movimentagdo, no interesse da administracdo, de magistrado ou servidor, inclusive
oficial de justica.

Art. 15. Sem prejuizo da fiscalizacdo exercida pelas autoridades da policia de trénsito,
qualquer cidaddo podera comunicar o uso irregular de veiculo oficial a Presidéncia do
Tribunal e a Ouvidoria.

Paragrafo unico. O Tribunal, quando comunicado o uso irregular de veiculos oficiais,
promoveré a abertura de expediente administrativo para apuracdo e adogdo das medidas
para ressarcimento do erario e punicdo dos responsaveis, se comprovado o dolo ou
culpa do agente condutor do veiculo ou do agente publico conduzido, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

CAPITULO IV
DA IDENTIFICACAO DOS VEICULOS OFICIAIS
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Art. 16. Todo veiculo oficial do Tribunal contera a identificacdo ‘TRT5’, mediante
inscri¢do externa e visivel:

| - nas placas de fundo preto dos veiculos de representacéo e de uso institucional ou em
outra parte deles;

Il - nas laterais dos veiculos de servico, acrescida da expressao ‘USO EXCLUSIVO EM
SERVICO’.

Paragrafo unico. Os nimeros de identificacdo das placas dos veiculos de uso exclusivo
de autoridade ndo serdo alterados, salvo se em decorréncia de exigéncia do 6rgao de
transito competente.

Art. 17. E vedado o uso de placas comuns em veiculos oficiais ou de placas reservadas
em veiculos particulares.

Paragrafo unico. Por estritas razdes de seguranca pessoal do Magistrado, podera o
Presidente, o Tribunal Pleno ou o Orgdo Especial autorizar, excepcionalmente, em
decisdo fundamentada, a utilizagdo temporéria de veiculos oficiais, enquanto persistir a
situacdo de risco:

I - com placas reservadas comuns no lugar das placas a que se refere o inciso I do art. 16
desta Portaria,;

Il - com placas comuns no lugar das placas reservadas, desde que previamente
cadastradas no 6rgdo de transito competente e no controle patrimonial do Tribunal;

I11 - sem a identificacdo do 6rgéo respectivo, determinada no art. 16 desta Portaria.

CAPITULO V
DO ACIDENTE DE TRANSITO COM VEICULOS OFICIAIS E DAS MULTAS

SECAO |
DA RESPONSABILIDADE DO CONDUTOR DE VIATURAS

Art. 18. O condutor de veiculo oficial é responsavel pelos prejuizos causados aos
veiculos ou a terceiros resultantes de negligéncia, impericia, imprudéncia, omissao ou
abuso praticado no exercicio do cargo (art. 121 e seguintes da Lei n.° 8.112/90).

Art. 19. O condutor do veiculo ndo poderd abandona-lo ou estaciona-lo em lugares
improprios.

Art. 20. Cabe ao condutor:
| - portar, permanentemente, seus documentos de habilitacdo atualizados;

Firmado por assinatura digital em 03/09/2014 14:24 pelo sistema AssineJus da Justi¢a do Trabalho, conforme MP
2.200-2/2001, que instituiu a Infra-Estrutura de Chaves Publicas Brasileira. Assinado por SILENE BAHIA CALDAS.
Confira a autenticidade deste documento em http://www.trt5.jus.br/default.asp?pagina=autenticidadeDoc ldentificador
de autenticacdo: 10114090301239674783.

Firmado por assinatura digital em 13/05/2010 13:42 pelo sistema AssineJus da Justica do Trabalho, conforme MP
2.200-2/2001, que instituiu a Infra-Estrutura de Chaves Plblicas Brasileira. Assinado por ANA LUCIA BEZERRA SILVA.
Protocolizado no TRT 05 sob 0 n°® 10110051303989735.



PODER JUDICIARIO

JUSTICA DO TRABALHO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 52 REGIAO

Gabinete da Presidéncia

Il - diligenciar, na Secdo de Transporte, as providéncias necessarias para que o veiculo
sob sua responsabilidade esteja sempre devidamente equipado e em perfeitas condic¢oes
de uso;

I11 - relatar possiveis problemas detectados no veiculo;

IV - informar, imediatamente, a chefia da Secdo de Transportes eventuais problemas
com a sua habilitag&o.

SECAO I
DO PROCEDIMENTO EM CASO DE ACIDENTE

Art. 21. Em caso de acidente com vitima, envolvendo veiculo oficial, o condutor devera
tomar as seguintes providéncias:

| - adotar, prioritariamente, as providéncias necessarias para o imediato socorro as
vitimas;

I - comunicar o acidente ao Departamento de Policia Técnica e a autoridade de transito;

Il - comunicar o fato & Se¢do de Transporte pelo meio mais rapido e, posteriormente,
relata-lo por escrito;

IV - arrolar, no minimo, 2 (duas) testemunhas, de preferéncia ndo envolvidas
diretamente com o acidente, anotando nome completo, profissdo, identidade, endereco,
telefone e local de trabalho;

V - providenciar o laudo pericial no Departamento de Policia Técnica, encaminhando-o,
logo que disponivel, & Secdo de Transportes;

VI - providenciar a ocorréncia perante a autoridade de transito, encaminhando-a, logo
que disponivel, & Se¢do de Transportes.

Art. 22. Em caso de acidente sem vitima envolvendo veiculo oficial, o condutor devera
tomar as seguintes providéncias:

| - comunicar o acidente a autoridade de transito;

Il - comunicar o ocorrido & Segcdo de Transporte pelo meio mais rapido e,
posteriormente, relata-lo por escrito;

Il - arrolar, no minimo, 2 (duas) testemunhas, de preferéncia ndo envolvidas
diretamente com o acidente, anotando nome completo, profissdo, identidade, endereco,
telefone e local de trabalho;

IV - providenciar a ocorréncia perante a autoridade de transito, encaminhando-a, logo
que disponivel, & Se¢do de Transportes.
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Art. 23. A Secdo de Transportes, ao receber comunicacdo de acidente envolvendo
veiculo oficial, devera:

| - prestar o apoio ao condutor na adocao das providéncias administrativas necessarias;

Il - comunicar & chefia do Departamento de Seguranga o ocorrido e as providéncias
adotadas;

I11 - encaminhar ao Departamento de Seguranga a documentacgéo pertinente, a fim de ser
instaurada sindicancia.

Art. 24. O condutor do veiculo e os servidores do Tribunal envolvidos no acidente de
transito devem evitar discussdes de qualquer natureza com os demais implicados no
acidente, procurando conduzir os acontecimentos com urbanidade.

Art. 25. Sera instaurado processo administrativo, na forma prevista no art. 148 da Lei n°
8.112/90, quando do acidente resultar dano a Fazenda Publica ou a terceiros e houver
indicios de que o motorista agiu com dolo ou culpa.

Art. 26. De posse de toda a documentagdo pertinente ao acidente, o Departamento de
Seguranga promovera o seu encaminhamento a Secretaria Administrativa, acompanhada
de relatério circunstanciado, opinando sobre as providéncias a serem adotadas.

SECAO Il
DA INDENIZACAO DOS PREJUIZOS

Art. 27. O condutor considerado culpado através de processo administrativo préprio
respondera integralmente pelos danos, avarias e quaisquer prejuizos resultantes do
acidente, ndo cobertos pelo seguro, e devera indenizar a Fazenda Publica ou terceiro(s)
prejudicado(s) (art. 122 e paragrafos da Lei n.° 8.112/90).

81° A indenizacdo a Fazenda Publica sera feita na forma prevista no art. 46 da Lei n.°
8.112/90.

82° Se 0 laudo pericial concluir pela culpabilidade de terceiros, serdo tomadas as
providéncias legais no sentido do ressarcimento dos prejuizos causados.

Art. 28. Tratando-se de dano causado a terceiros, respondera o servidor perante a Unido
Federal, em acdo regressiva.

SECAO IV
DAS MULTAS POR INFRACAO AO CODIGO NACIONAL DE TRANSITO

Art. 29. Aos condutores dos veiculos oficiais do Tribunal cabera a responsabilidade
pelas infracGes por eles cometidas na dire¢do dos veiculos.
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Paragrafo Unico. No caso da infracdo ser cometida por condutor contratado pela
prestadora de servico de transporte, caberd & empresa contratada o pagamento da multa
e a cobranca do valor ao respectivo condutor.

Art. 30. O Tribunal recolherd a reparticdo competente o valor das multas impostas aos
condutores de seus veiculos, quando nao forem pagas pelos infratores, no momento da
autuacéo.

Paragrafo unico. Ocorrendo a hipdtese prevista na primeira parte do caput deste artigo,
0 ressarcimento ao Tribunal far-se-a na forma do art. 46 da Lei n.° 8.112/90.

CAPITULO V
DO ESTACIONAMENTO NAS DEPENDENCIAS DO TRIBUNAL

Art. 31. As vagas do estacionamento localizado na Garagem GA-1 do Ed. Ministro
Coqueijo Costa sdo destinadas ao uso exclusivo dos veiculos especiais deste Tribunal.

Art. 32. O uso das vagas das garagens e do estacionamento do Ed. Ministro Coqueijo
Costa, salvo as destinadas aos veiculos oficiais, sdo de uso dos servidores deste Tribunal
e sua distribuicdo compete a Presidéncia deste Orgao.

Art. 33. O Tribunal ndo se responsabilizard por danos ou avarias em veiculos de
terceiros que se utilizam do estacionamento deste Tribunal.

Art. 34. O controle e a fiscalizacdo das normas aqui estabelecidas ficardo sob a
responsabilidade direta do Departamento de Seguranca.

Art. 35. Os veiculos particulares de propriedade de magistrados e de servidores
autorizados a estacionar nas dependéncias do Tribunal somente poderdo ocupar as vagas
no horario de 7h as 20h, exceto sabados, domingos e feriados, vedado o uso para
pernoite, salvo por autorizagdo expressa.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 36. Os técnicos judiciarios, especialidade seguranga, que estiverem lotados nos
Gabinetes dos Desembargadores ficardo subordinados diretamente aquelas Unidades,
entretanto os procedimentos relativos ao uso de veiculos oficiais estdo vinculados a esta
Portaria.

Art. 37. Os técnicos judicidrios (transporte e seguranga) a disposicdo da Secdo de
Transporte do Tribunal, bem como aqueles que possuem autoriza¢do na forma da Lei
n. 9.327/96, serdo submetidos, periodicamente, a exames médicos proprios e a cursos
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de curta duracdo a respeito de protocolo, comportamento, normas de transito e
seguranca.

Paragrafo unico. Os exames medicos e 0S cursos de que trata este artigo serdo
organizados pela Coordenacdo de Desenvolvimento de Pessoas - Secretaria de Gestéo
de Pessoas.

Art.38. As regras e procedimentos referentes a utilizacdo dos veiculos oficiais nos
servigos de transporte terceirizados estdo descritas no contrato, observando-se, no que
couber, a disciplina desta Portaria.

Art. 39. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia do Tribunal Regional do
Trabalho.

Art. 40. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Publique-se.
Salvador, 13 de maio de 2010.

ANA LUCIA BEZERRA
Presidente do Tribunal Regional do Trabalho da 5% Regido

Divulgado no Diéario da Justica Eletrénico.
Em 14/5/2010, fl. 1
Patricia Mattos de Oliveira

* Revogada pela RA n° 0052/2014, disponibilizada no
DJ-e TRT5 em 02.09.2014, paginas 3-7.
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